
 

 
 
 
 

เอกสารประกอบรายงานผลการดําเนินงาน 
โครงการพฒันาสาระและระบบประมวลผลบนเว็บไซต์ ESPReL Checklist และ

การพัฒนาและบํารุงรักษา ChemInvent 
 

คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี 
(ChemInvent2015): สําหรับผู้ดแูลระบบ 

 
 

จัดทําโดย 
สถาบันวจิยัสภาวะแวดล้อม จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

 
 

เสนอต่อ 
สํานักงานคณะกรรมการวิจยัแห่งชาติ 

 
มกราคม 2559 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015): สําหรับผู้ดูแลระบบ 

สนับสนุนโดย สํานักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ                                                                   ก 

สารบัญ 

                                                                                                                        หน้า 
 คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015): สําหรับผู้ดูแลระบบ 

 
 
 

บทที่ 1  บทนาํ…………………………………………………………………………………………..……………………….…..... ช-1
1.1 การทํางานและประโยชน์ของโปรแกรมการจัดการข้อมูลสารเคม ีChemInvent2015........ ช-1
1.2 นิยามศัพท์……………………………………………………………………………………………….……………. ช-2
1.3 โครงสร้างโปรแกรม............................................................................................................... ช-2
1.4 การเข้าใช้งานโปรแกรม........................................................................................................ ช-6

บทที่ 2  การจัดทําข้อมูลในโปรแกรม……………………………………………………………………………….………… ช-9 
2.1 การเข้าใช้งานและการออกจากโปรแกรม............................................................................ ช-9
2.2 การเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่โปรแกรม............................................................................................... ช-11

 2.2.1 การเพ่ิมข้อมูลอาคารและห้อง.................................................................................. ช-11
 2.2.2 การเพ่ิมข้อมูลคลังสารเคมี....................................................................................... ช-14
 2.2.3 การเพ่ิมข้อมูลช่ือผู้ใช้งาน......................................................................................... ช-18

บทที่ 3  การจัดการข้อมูลภายในโปรแกรมสําหรบัผู้ดูแลระบบ.............................................................. ช-23
3.1 การจัดการข้อมูลผูใ้ช้งาน…………………………………………………….……………..…………….…….. ช-23

 3.1.1 การค้นหาข้อมูลผู้ใช้งาน........................................................................................... ช-23
 3.1.2 การเพ่ิมข้อมูลช่ือผู้ใช้งาน......................................................................................... ช-25
 3.1.3 การเช่ือมโยงข้อมูลผู้ใช้งานกับคลังสารเคมี.............................................................. ช-27
 3.1.4 การแก้ไขข้อมลูผู้ใช้งาน............................................................................................ ช-32
 3.1.5 การลบข้อมูลผูใ้ช้งาน............................................................................................... ช-33
 3.1.6 การเข้าใช้งานโปรแกรมฯ ด้วยรหัสของผู้ใช้งานที่ต้องการ....................................... ช-34

3.2 การจัดการข้อมูลคลังสารเคมี……………………………………………………………………………..…… ช-35
 3.2.1 การค้นหาข้อมูลคลังสารเคมทีี่ต้องการ..................................................................... ช-36
 3.2.2 การเพ่ิมข้อมูลคลังสารเคมี....................................................................................... ช-36
 3.2.3 การเช่ือมโยงข้อมูลคลังสารเคมี................................................................................ ช-36
 3.2.4 การแก้ไขข้อมลูคลังสารเคมี..................................................................................... ช-37
 3.2.5 การลบข้อมูลคลังสารเคมี......................................................................................... ช-39



คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015): สําหรับผู้ดูแลระบบ 

ข     สนับสนุนโดย สํานักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ 

สารบัญ (ต่อ) 
                    หน้า 

 
 
 

3.3 การจัดการข้อมูลทีใ่ช้เพ่ือการตรวจสอบสารเคมีในฐานข้อมูล………………………………..….…. ช-41
 3.3.1 การจัดการรายช่ือแหล่งอ้างอิง.................................................................................. ช-41
 3.3.2 การจัดการช่ือ GHS Classification.......................................................................... ช-46
 3.3.3 การจัดการช่ือ UN Class.......................................................................................... ช-53
 3.3.4 การจัดการช่ือประเภทสารเคมี.................................................................................. ช-58

3.4 การจัดการข้อมูลอาคารและห้อง……………………………………….………………………………..….… ช-63
 3.4.1 การค้นหาข้อมูลอาคารและหอ้งที่ต้องการ................................................................ ช-64
 3.4.2 การเพ่ิมข้อมูลอาคารและห้อง................................................................................... ช-64
 3.4.3 การแก้ไขข้อมลูอาคารและหอ้ง................................................................................. ช-65
 3.4.4 การลบข้อมูลอาคารและห้อง.................................................................................... ช-67

3.5 การจัดการช่ือแหล่งเงินทุน…………………………….………………………………………………………… ช-69
 3.5.1 การเพ่ิมข้อมูลแหล่งเงินทุน....................................................................................... ช-69
 3.5.2 การแก้ไขข้อมลูแหล่งเงินทุน..................................................................................... ช-71
 3.5.3 การลบข้อมูลแหล่งเงินทุน......................................................................................... ช-72

บทที่ 4  การตรวจสอบข้อมูลในฐานข้อมูลของโปรแกรม………….………………………………………………….. ช-73
4.1 การตรวจสอบข้อมูลสารเคม…ี…………………………………………………………………………………. ช-73

  4.2 การตรวจสอบข้อมูลผูผ้ลิต………………………………………………………………………………………. ช-85
 4.2.1 การค้นหาข้อมูลผู้ผลิต............................................................................................... ช-86
 4.2.2 การเพ่ิมข้อมูลผู้ผลิต.................................................................................................. ช-87
 4.2.3 การแทนที่ด้วยผู้ผลิตอ่ืน (กรณีที่มีช่ือผู้ผลิตซ้ํากัน).................................................... ช-88
 4.2.4 การแก้ไขข้อมลูผู้ผลิต................................................................................................ ช-90
 4.2.5 การลบข้อมูลผูผ้ลิต................................................................................................... ช-91

4.3 การตรวจสอบข้อมูลผู้ขาย…………………………….………………………………..……………………….. ช-92
 4.3.1 การค้นหาข้อมูลผู้ขาย............................................................................................... ช-92
 4.3.2 การเพ่ิมข้อมูลผู้ขาย.................................................................................................. ช-93
 4.3.3 การแทนที่ด้วยผู้ขายอ่ืน (กรณีที่มีช่ือผู้ขายซ้ํากัน)..................................................... ช-94
 4.3.4 การแก้ไขข้อมลูผู้ขาย................................................................................................ ช-95
 4.3.5 การลบข้อมูลผูข้าย.................................................................................................... ช-96



คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015): สําหรับผู้ดูแลระบบ 

สนับสนุนโดย สํานักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ                                                                   ค 

สารบัญ (ต่อ) 
                                                                                                                        หน้า 

 
 
 

 

บทที ่5 รายงาน ......................................................................................................................................... ช-97
5.1 รายงานข้อมูลการสมัคร………………………………………………………………………………………….. ช-97
5.2 รายงานข้อมูลการใช้งานคลังฯ………………………………………………………………..………………. ช-98
5.3 รายงานข้อมูลการใช้งานคลังฯ รายหน่วยงาน……………………………………………………………. ช-100
5.4 รายงานข้อมูลผู้ใช้งานระบบ…………………………………………………………..……………………….. ช-101
5.5 รายงานการบริจาคสารเคมี.................................................................................................. ช-101
5.6 รายงานการขอแบ่งปันสารเคมี............................................................................................. ช-102

ภาคผนวก  การคน้หาข้อมูลสารเคมีจากแหล่งอ้างอิง ช-103



คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015): สําหรับผู้ดูแลระบบ 

สนับสนุนโดย สํานักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ                                                             ช-1  

บทที่ 1 
บทนํา 

 โปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015) คือ โปรแกรมจัดการข้อมูลของสารเคมี ทั้งชนิด 
ปริมาณท่ีนําเข้าและปริมาณคงเหลือ สถานที่เก็บ ค่าใช้จ่าย ตลอดจนข้อมูลความปลอดภัยของสารเคมี เพ่ือให้มี
การจัดการสารเคมีที่เป็นระบบ มีมาตรฐานและมีประสิทธิภาพ โดยโปรแกรม ChemInvent2015 ที่พัฒนาขึ้น
น้ีมีระบบการบันทึกและจัดเก็บข้อมูลบนฐานข้อมูลซึ่งสามารถใช้งานได้ทั้งในระบบออฟไลน์ (offline) และ
ออนไลน์ (online) ที่ผู้ใช้งานจึงสามารถเข้าถึงฐานข้อมูลได้อย่างสะดวกรวดเร็วผ่านทางระบบเครือข่าย
คอมพิวเตอร์ 
 เน่ืองจากโปรแกรมน้ีถูกพัฒนาให้สามารถรองรับการใช้งานได้หลากหลาย ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมและ
ปรับปรุงช่ือสารเคมีและข้อมูลสารเคมี รวมทั้งข้อมูลบริษัทผู้ขายและผู้ผลิตสารเคมีในฐานข้อมูลภายใน
โปรแกรมได้  ซึ่งจะทําให้ฐานข้อมูลในโปรแกรมมีความทันสมัยอยู่เสมอ นอกจากน้ีโปรแกรมจะอํานวยความ
สะดวกให้กับผู้ใช้งานในการตรวจสอบปริมาณของสารเคมี การติดตามความเคลื่อนไหวของสารเคมี การ
ประมาณค่าใช้จ่ายในการเบิก/จ่ายสารเคมี รวมท้ังดําเนินงานมาตรฐานความปลอดภัยภายในหน่วยงาน ทําให้
หน่วยงานต่างๆ มีการจัดการสารเคมีในรูปแบบเดียวกัน  
 
1.1 การทํางานและประโยชน์ของโปรแกรมการจัดการขอ้มูลสารเคมี ChemInvent2015 

1) มีการใช้งานผ่านระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ ทําให้สามารถเรียกใช้งานได้ตลอดเวลาผ่านหน้า
จอคอมพิวเตอร์ 

2) มีการแบ่งระดับการเข้าถึงข้อมูลของผู้ใช้งานผ่านระบบรหัสผ่าน ทําให้มีความเป็นส่วนตัวในการเก็บ
ข้อมลู 

3) มีการอนุญาตให้ผู้ใช้งานเพ่ิมข้อมูลสารเคมี ช่ือบริษัทผู้ขายและบริษัทผู้ผลิตที่ไม่มีในฐานข้อมูลได้ ทําให้
ข้อมูลมีความหลากหลายและรองรับการทํางานในทุกหน่วยงาน 

4) ผู้ใช้งานสามารถติดตามข้อมูลต่างๆ ของสารเคมีได้ ดังน้ี 
- ข้อมูลในการซื้อขวดสารเคมีน้ันๆ เช่น บริษัทผู้ผลิต บริษัทผู้ขาย และเลขที่ใบแจ้งหน้ี 
- ข้อมูลการใช้งานสารเคมี เช่น ปริมาณที่นําเข้า ปริมาณคงเหลือ และผู้เบิกใช้สารเคมี 
- ข้อมูลงบประมาณที่ใช้ในการซื้อสารเคมี 
- ข้อมูลสถานที่เก็บสารเคมีแต่ละขวด 
- ข้อมูลทั่วไปและข้อมูลอันตรายของสารเคมี เช่น ช่ือพ้อง (Synonym), CAS Number, GHS, 

UN Class และ UN Number  
5) ผู้ใช้สามารถประมาณค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อสารเคมีภายในหน่วยงานได้ เน่ืองจากมีการระบุ

งบประมาณในการซื้อสารเคมีแต่ละขวดพร้อมกับระบุแหล่งเงินทุน 
6) สามารถสรุปปริมาณการใช้งานสารเคมีเพ่ือนําไปช่วยในการประเมินปริมาณและประเภทของเสียที่จะ

เกิดขึ้นจากการใช้สารเคมีได้ 
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7) สามารถระบุตําแหน่งของสารเคมีในหน่วยงาน จึงสามารถติดตามการใช้งาน ตรวจสอบสารเคมี
หมดอายุ (ตามระยะเวลาที่ผู้ใช้ระบุ หรือ 5 ปี หลังจากวันที่นําเข้า) หรือสืบค้นข้อมูลเพ่ือการบริจาค/
ขอแบ่งสารเคมีระหว่างหน่วยงาน  ซึ่งช่วยลดค่าใช้จ่ายในการซื้อสารเคมีซ้ําซ้อน 

8) สามารถจัดระบบการควบคุมความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการได้อย่างเหมาะสม โดยดูจากข้อมูลความ
เป็นอันตรายของสารเคมีของหน่วยงานน้ันๆ ที่ปรากฏในโปรแกรม 

9) อํานวยความสะดวกในการจัดทํารายงานสารเคมีภายในหน่วยงาน เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ
สารเคมีของเจ้าหน้าที่หรือการรายงานต่อผู้บริหาร 

 
1.2 นิยามศัพท์ 

 ความหมายของคําที่ใช้ในคู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015) ให้เป็นดังน้ี 
1) คลังสารเคมี/ช่ือคลังสารเคมี คือ ช่ือแฟ้มหรือโฟลเดอร์ (folder) เก็บข้อมูลสารเคมี ทั้งน้ีผู้ใช้งาน

สามารถต้ังช่ือคลังสารเคมีตาม ช่ือห้องที่ใช้เก็บสารเคมี หรือช่ือผู้รับผิดชอบดูแลสารเคมี หรือช่ือ
หน่วยงาน ฯลฯ ได้เช่นกัน 

2) อาคารและห้อง คือ สถานที่ที่ใช้เก็บสารเคมีของคลังสารเคมีน้ันๆ โดยอาจมีได้มากกว่า 1 ห้อง 
3) ขวดสารเคมี คือ สารเคมี 1 บรรจุภัณฑ์ โดยไม่จํากัดขนาด 
4) เอกสาร SDS หรือ Safety Data Sheet คือ เอกสารท่ีแสดงข้อมูลเฉพาะของสารเคมีแต่ละตัวเก่ียวกับ

ลักษณะความเป็นอันตราย พิษ วิธีใช้ การเก็บรักษา การขนส่ง การกําจัดและการจัดการอ่ืนๆ เพ่ือให้
การดําเนินการเกี่ยวกับสารเคมีน้ันเป็นไปอย่างถูกต้องและปลอดภัย โดยข้อมูลที่แสดงในเอกสารต้อง
เป็นไปตามมาตรฐานที่กฎหมายกําหนด 

 
1.3 โครงสร้างโปรแกรม 

 โปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015) ประกอบด้วยข้อมูลหลัก 3 ส่วน คือ  
1) ข้อมูลผู้ใช้งาน ประกอบด้วย ช่ือนามสกุล หมายเลขโทรศัพท์ อีเมล์ ช่ือที่เข้าใช้งาน (user name) 

รหัสผ่าน (password) และประเภทผู้ใช้งาน โดยโปรแกรมน้ีได้แบ่งประเภทผู้ใช้งานตามสิทธิการ
จัดการข้อมูลในโปรแกรมฯ ของผู้ใช้งานออกเป็น 3 ระดับ ดังน้ี 

1.1) เจ้าหน้าที่คลังสารเคมี (user) คือ ผู้ใช้งานที่สามารถจัดการข้อมูลสารเคมี เช่น เพ่ิมขวด
สารเคมี ค้นหา&จัดการขวด เช็คสต็อก ขอแบ่งปันสารเคมี ฯลฯ ได้ตามสิทธิการเข้าถึงคลัง
สารเคมี ทั้งน้ีเจ้าหน้าที่คลังสารเคมี สามารถแบ่งย่อยได้เป็น 2 ระดับ คือ  

- เจ้าหน้าที่คลังสารเคมีทั่วไป มีหน้าที่ดังที่กล่าวไว้ข้างต้น 
- เจ้าหน้าที่คลังสารเคมีที่เป็นหัวหน้าคลังฯ นอกจากมีหน้าที่ดังที่กล่าวไว้ข้างต้นแล้ว 

หัวหน้าคลังฯ สามารถเพ่ิม-ลบสิทธ์ิผู้ใช้งาน อนุญาตการขอแบ่งปันข้อมูลสารเคมี ใน
คลังสารเคมีที่มีสิทธิเข้าถึงได้ 
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1.2) ผู้ใช้งานท่ัวไป (guest) คือ ผู้ใช้งานที่สามารถดูรายงานได้ตามสิทธิการเข้าถึงคลังสารเคมี
เท่าน้ัน แต่ไม่สามารถจัดการข้อมูลสารเคมีใดๆ ในคลังสารเคมีได้เลย 

1.3) ผู้ดูแลระบบ (admin) คือ ผู้ใช้งานที่สามารถจัดการทุกอย่างในโปรแกรมฯ ได้ และมีหน้าที่
เพ่ิมข้อมูลเบ้ืองต้นให้แก่ผู้ใช้งาน เช่น ผู้ใช้งาน (log in) คลังสารเคมี อาคารและห้องที่ใช้เก็บ
สารเคมี ฯลฯ และตรวจสอบข้อมูลต่างๆ ที่อยู่ในฐานข้อมูลให้มีความถูกต้องและน่าเช่ือถือ  

2) ข้อมูลคลังสารเคมี ประกอบด้วย ช่ือคลังสารเคมี รหัสคลังสารเคมี และช่ือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ซึ่ง
ข้อมูลคลังสารเคมีน้ีจะต้องผูกกับข้อมูลอาคารและห้องและข้อมูลผู้ใช้งาน 

3) ข้อมูลสารเคมี ประกอบด้วย ช่ือสารเคมี สถานะของสาร Cas No.(ถ้ามี) ช่ือผู้ผลิต รหัสสินค้า 
(Catalogue No.) ชนิดสาร ประเภทสาร และข้อมูลความเป็นอันตราย ซึ่งข้อมูลสารเคมีน้ีจะถูกบรรจุ
ไว้เป็นข้อมูลของระบบให้ผู้ใช้งานทุกคนใช้ร่วมกัน 

ซึ่งผู้ใช้งานมีขอ้มูลหลักทั้ง 3 ส่วนน้ีครบถ้วนแล้ว สามารถดําเนินกิจกรรมต่างๆ ในโปรแกรมได้ ดังน้ี 
1) เพ่ิมขวดสารเคมี คือ การเพ่ิมข้อมูลขวดสารเคมีเข้าสู่โปรแกรม โดยข้อมูลจะประกอบด้วย 3 ส่วน คือ 

(1) ข้อมูลการจัดซื้อ (2) ข้อมูลสารเคมี (3) ข้อมูลสถานที่เก็บสารเคมี (อาคารและห้อง) 
2) ค้นหา & จัดการข้อมูลขวด คือ เมนูสําหรับจัดการข้อมูลขวดสารเคมีในโปรแกรม ได้แก่  

- การค้นหาข้อมูลขวด: การสืบค้นข้อมูลขวดสารเคมีภายในโปรแกรม โดยใช้ข้อมูลรหัสขวด ช่ือ
สารเคมี Cas No. รหัสสินค้า (catalogue No.) เป็นต้น 

- การเพ่ิมขวด: การเพ่ิมข้อมูลขวดสารเคมีเข้าสู่โปรแกรม 
- การเรียกดูประวัติขวด : บันทึกประวัติ/การเปลี่ยนแปลงข้อมูลของขวดสารเคมี โดย

ประกอบด้วยข้อมูลดังน้ี วันที่และเวลาที่ข้อมูลขวดเปลี่ยนแปลง ช่ือผู้เปลี่ยนแปลงข้อมูล 
ปริมาณคงเหลือ อาคารและห้องที่เก็บขวดสารเคมี 

- การแก้ไขข้อมูลขวด: การแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลขวดสารเคมี โดยโปรแกรมจะแสดง
รายละเอียดของขวดสารเคมีทั้งหมดในหน้าแก้ไขข้อมูลขวดสารเคมี 

- การตัดขวด: การระบุสถานะว่าขวดสารเคมีน้ันๆ ได้ใช้หมดไปจากคลังสารเคมีแล้ว 
- การบริจาคสารเคมี: การประกาศบริจาค/ให้ขวดสารเคมีกับคลังสารเคมีอ่ืนๆ ที่สนใจ คลังฯ 

ใดที่ต้องการสารเคมีที่ประกาศ สามารถติดต่อกับเจ้าของคลังสารเคมีเพ่ือรับขวดสารเคมีไปใช้
ประโยชน์ต่อไปได้ 

- การแนบเอกสาร SDS: การเพ่ิม/แนบเอกสาร SDS คู่กับข้อมูลขวดสารเคมี เพ่ือประโยชน์ใน
การสืบค้นข้อมูลความเป็นอันตรายของแต่ขวดสารเคมี และให้ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบ
ข้อมูลสารเคมีได้ง่ายขึ้น 

- การลบข้อมูลขวดจากระบบ: การลบข้อมูลทุกอย่างของขวดสารเคมี รวมถึงประวัติการดําเนิน
กิจกรรมต่างๆ ของขวดที่ผ่านมา ออกจากโปรแกรม (ใช้ในกรณีเพ่ิมขวดสารเคมีผิด/เกิน) 

3) ยืมขวด/เบิกสาร คือ การยืมหรือแบ่งสารเคมีไปให้ผู้ใช้งานหรือคลังสารเคมีอ่ืนๆ ใช้ช่ัวคราว 
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4) ประวัติการยืมขวด/คืนขวด คือ บันทึกประวัติ/การยืมขวดหรือคืนขวดสารเคมี โดยประกอบด้วยข้อมูล
ดังน้ี วันที่และเวลาที่ยืมขวด/เบิกสาร ช่ือผู้เบิก เบอร์โทรศัพท์ อีเมล์ อาคารและห้องที่เก็บขวดสารเคมี 
จํานวนขวดสารเคมี 

5) จัดการเอกสาร SDS คือ เมนูสําหรับจัดการเอกสาร SDS ของขวดสารเคมีในโปรแกรม ได้แก่  
- การเพ่ิมเอกสาร SDS: การเพ่ิม/แนบเอกสาร SDS คู่กับข้อมูลขวดสารเคมี 
- การแก้ไขเอกสาร SDS: การแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงเอกสาร SDS ของขวดสารเคมี  
- การตัดเอกสาร SDS: การลบเอกสาร SDS ออกจากข้อมูลขวดสารเคมี เพ่ือทําการอัพเดต

เอกสาร SDS ใหม่ 
6) โอนขวดสารเคมี คือ การโอนกรรมสิทธ์ิของขวดสารเคมีไปให้คลังสารเคมีอ่ืนๆ ใช้ในกรณีมีการบริจาค

หรือการแบ่งปันสารเคมีให้แก่คลงัสารเคมีอ่ืนๆ 
7) พิมพ์รหัสขวด คือ การสั่งพิมพ์ (print) รหัสขวดสารเคมีออกมาจากโปรแกรม เพ่ือนําไปติดกับขวด

สารเคมีแต่ละขวด 
8) เช็คสต็อก คือ การปรับปริมาณสารเคมีให้เท่ากับปริมาณคงเหลือ ณ ปัจจุบันของขวดสารเคมีน้ันๆ 
9) ต้ังค่าคลังสารเคมี คือ การต้ังค่าคลังสารเคมีในโปรแกรม ซึ่งประกอบข้อมูล 3 ส่วน คือ 

- ข้อมูลผู้ใช้งาน: ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมและลบข้อมูลผู้ใช้งานของคลังสารเคมีตนเองได้ 
- ข้อมูลอายุขวดสารเคมี: การกําหนดค่าอายุขวดสารเคมี โดยข้อมูลน้ีจะแสดงในหน้าเพ่ิมขวด

สารเคมี ในช่องวันหมดอายุโดยอัตโนมัติ 
- ข้อมูลการแบ่งปันข้อมูลขวด: การอนุญาตให้ผู้ใช้งานจากคลังสารเคมีอ่ืนๆ สามารถดูข้อมูล

สารเคมีของคลังสารเคมีเราได้ 
10) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล คือ การตรวจสอบความถูกต้องของฐานข้อมูลในโปรแกรม ซึ่ง

ประกอบด้วย ฐานข้อมูลสารเคมี ผู้ผลิตและผู้ขาย ซึ่งเป็นหน่ึงในข้อมูลที่สําคัญในการจัดการความ
ปลอดภัย และอํานวยความสะดวกในการติดต่อเพ่ือซื้อหาสารเคมีที่ต้องการได้ และเป็นหน้าที่ที่
สาํคัญอย่างหนึ่งของผู้ดูแลระบบ 

หลังจากการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่โปรแกรมและดําเนินกิจกรรมต่างๆ แล้ว ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานต่างๆ 
ของโปรแกรม เพ่ือนําไปใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูลต่อไปได้ 
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กิจกรรมในโปรแกรม 

รายงาน

 

ผู้ใช้งาน สถานท่ีเก็บสารเคมี (อาคารและห้อง)
ช่ือนามสกุล: นายวิทยา ศาสตร์สูงส่ง
ประเภทผู้ใช้งาน: เจ้าหน้าท่ีคลังสารเคมี (user) 
หมายเลขโทรศัพท์: 02-561-2445 
อีเมล์: vidaya.s@nrct.go.th 
ช่ือท่ีเข้าใช้งาน (user name): vidaya 
รหัสผ่าน (password): XXXXX 

1. ช่ือห้อง: ห้องปฏิบัติการ 101/1
รหัสห้อง: 101/1 
ช่ืออาคาร: อาคาร วช.1 
รหัสอาคาร: A01 

2. ช่ือห้อง: ห้องปฏิบัติการ 101/2 
รหัสห้อง: 101/2 
ช่ืออาคาร: อาคาร วช.1 
รหัสอาคาร: A01

ช่ือสารเคมี: Ethyl alcohol
Cas No.: 64-17-5 
สถานะสาร: ของเหลว 
ผู้ผลิต: Sigma Aldrich 
Catalogue No.: 459844 
ชนิดสาร: สารเดี่ยว 

ข้อมูลสารเคมี 
ช่ือสารเคมี: Ethyl alcohol
Cas No.: 64-17-5 
สถานะสาร: ของเหลว 
ผู้ผลิต: Sigma Aldrich 
Catalogue No.: 459844 
ชนิดสาร: สารเดี่ยว

ข้อมูลสารเคมี
ช่ือสารเคมี: Ethyl alcohol 
Cas No.: 64-17-5 
สถานะสาร: ของเหลว 
ผู้ผลิต: Sigma Aldrich 
Catalogue No.: 459844 
ชนิดสาร: สารเดี่ยว 

ข้อมูลสารเคมี 

ช่ือคลังสารเคมี: คลังสารเคมี NRCT 
รหัสคลังสารเคมี: NRCT01A 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: กองมาตรฐานการวิจัย ฝ่ายพัฒนามาตรฐานการวจิัย

คลังสารเคมี
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1.4  การเข้าใช้งานโปรแกรม 
การเข้าใช้งานเมนูต่างๆ ในโปรแกรมของผู้ดูแลระบบ เจ้าหน้าที่คลังฯ และ ผู้ใช้งานทั่วไป มีดังน้ี 

เมนูการใช้งาน ผู้ดูแลระบบ 
(admin) 

เจ้าหน้าท่ีคลังสารเคมี (user) 
ผู้ใช้งานท่ัวไป 

(guest) 
เจ้าหน้าท่ีคลัง

สารเคมี
หัวหน้าคลังฯ

เจ้าหน้าท่ี
คลังสารเคมี

ท่ัวไป 
เมนูแจ้งเตือน (กระด่ิง) 

ขวดสารเคมีใกล้หมดอายุ √ √ √ x
ขวดท่ีถูกโอนเข้าคลังฯ √ √ √ x
คําขอแบ่งปันสารเคมี √ √ 

(เห็นข้อมูลและ
สามารถตอบ
รับคําขอ 
แบ่งปันได้)

√ 
(เห็นข้อมูล  

แต่ไม่สามารถ 
ตอบรับคําขอ
แบ่งปันได้) 

x 

ผลการขอสารเคมี √ √ √ x
คลังสารเคมี 

เพ่ิมขวดสารเคมี √ √ √ x
ค้นหา & จัดการข้อมูลขวด √ √ √ x
ยืมขวด/เบิกสาร √ √ √ x
ประวัติการยืมขวด/คืนขวด √ √ √ x
จัดการเอกสาร SDS √ √ √ x
โอนขวดสารเคมี √ √ √ x
พิมพ์รหัสขวด √ √ √ x
เช็คสต็อก √ √ √ x
ต้ังค่าคลงัสารเคมี √ √ √ x

รายงาน 
ขวดสารเคมี 

ขวดสารเคมีท่ีมีอยู่ในคลังฯ √ √ √ √
ขวดสารเคมีท่ีหมดจากคลังฯ √ √ √ √
ความเคลื่อนไหวสารเคมี √ √ √ √

ความเป็นอันตราย 
ปริมาณสารเคมีอันตราย ตามระบบ GHS แยกตาม
สถานะ 

√ √ √ √ 

ปริมาณสารเคมีอันตราย ตามระบบ GHS รายคลังฯ √ √ √ √
ปริมาณสารเคมีอันตราย ตามระบบ UnClass รายคลังฯ √ √ √ √

ค่าใช้จ่าย 
สารเคมีท่ีมีค่าใช้จ่ายสูงสุด (10 อันดับ) √ √ √ √
ค่าใช้จ่ายคลังสารเคมี √ √ √ √
ค่าใช้จ่ายสารเคมีย้อนหลัง √ √ √ √
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เมนูการใช้งาน ผู้ดูแลระบบ 
(admin) 

เจ้าหน้าท่ีคลังสารเคมี (user) 
ผู้ใช้งานท่ัวไป 

(guest) 
เจ้าหน้าท่ีคลัง

สารเคมี
หัวหน้าคลังฯ

เจ้าหน้าท่ี
คลังสารเคมี

ท่ัวไป 
การใช้งานคลังฯ 

ปริมาณสารเคมีปัจจุบัน แยกตามชื่อสารเคมี √ √ √ √
ปริมาณสารเคมีปัจจุบัน แยกตามสถานะ √ √ √ √
ปริมาณสารเคมีย้อนหลัง √ √ √ √
สารเคมีท่ีหมดจากคลังฯสูงสุด 10 อันดับ √ √ √ √
สถิติการใช้งานคลังสารเคมี √ √ √ √
สถิติการใช้คลังฯ ของเจ้าหน้าท่ี √ √ √ √
ปริมาณสารท่ีเพ่ิม และ หมดจากคลังฯ (รายคลังฯ) √ √ √ √
ปริมาณสารท่ีเพ่ิม และ หมดจากคลังฯ (รายสารเคมี) √ √ √ √
ความเคลื่อนไหวคลังสารเคมี √ √ √ √

สําหรับผู้ดูแลระบบ 
ข้อมูลการสมัคร √ x x x
การใช้งานคลังสารเคมี √ √ √ √
การใช้งานคลังฯ รายหน่วยงาน √ x x x
ข้อมูลผู้ใช้งานระบบ √ √ √ √
การบริจาคสารเคมี √ x x x
การขอแบ่งปันสารเคมี √ x x x

ข้อมูลระบบ 
สารเคมี √ √ √ √
ผู้ผลิต √ √ √ √
ผู้ขาย √ √ √ √

Admin Tools 
ผู้ใช้งาน √ x x x
คลังสารเคมี √ x x x
สารเคมี-แหล่งอ้างอิงสารเคมี √ x x x
สารเคมี-GHS Classification √ x x x
สารเคมี-UN Class √ x x x
สารเคมี-ประเภทสาร √ x x x
อาคารและห้อง √ x x x
แหล่งเงินทุน √ x x x

ช่วยเหลือ 
คู่มือการใช้งาน √ √ √ √
เกี่ยวกับระบบ √ √ √ √

หมายเหตุ 
√ =  สามารถเข้าใช้งานได ้
X =  ไม่สามารถเข้าใช้งานได ้
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บทที่ 2 
การจัดทําข้อมูลในโปรแกรม 

 
บทน้ีจะกล่าวถึงการเข้าใช้งานโปรแกรม การออกจากโปรแกรม และการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่โปรแกรม ซึ่ง

เป็นเมนูที่ผู้ดูแลระบบจําเป็นต้องใช้และทราบวิธีใช้งานที่ถูกต้อง 

2.1 การเข้าใช้งานและการออกจากโปรแกรม 

 เมื่อผู้ดูแลระบบเข้าสู่โปรแกรมฯ  จะปรากฏหน้าให้กรอกรหัสผ่าน  

 
 

 หากใส่รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านถูกต้อง จะสามารถเข้าสู่ระบบการทํางานได้ และเข้าสู่หน้าหลักของ
โปรแกรมฯ ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาขวดสารเคมีในทุกคลังสารเคมี พร้อมสามารถตรวจสอบสารเคมีที่ใกล้
หมดอายุ และตรวจสอบขวดสารเคมีที่ถูกโอนมาจากคลังสารเคมีอ่ืนได้จากหน้าน้ี 

 

 

 

 

Username 

Password 
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หน้าแรกของการใช้งานโปรแกรม ChemInvent2015 สําหรับผู้ดูแลระบบ 

 หากผู้ดูแลระบบต้องการเปล่ียนรหัสผ่านหรือออกจากระบบ ผู้ดูแลระบบสามารถทําได้โดยคลิกที่ช่ือ
ของท่านทางด้านมุมบนขวามือ และคลิกเลือกคําสั่งที่ต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

การเปลี่ยนรหัสผ่านและการออกจากระบบ 
  

เมนูลัด 

เมนูหลัก
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2.2 การเพิ่มขอ้มูลเขา้สู่โปรแกรม  

 เน่ืองจากภายในโปรแกรมฯ มีการเช่ือมโยงของข้อมูลต่างๆ เก่ียวกับคลังและขวดสารเคมีเข้าไว้ด้วยกัน 
ดังน้ัน ผู้ดูแลระบบจึงมีความจําเป็นที่จะต้องเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่โปรแกรมฯ ก่อนทําการเช่ือมโยงข้อมูล ซึ่งในหัวข้อ
น้ีจะกล่าวถึงการเพิ่มข้อมูลอาคารและห้อง การเพ่ิมข้อมูลคลังสารเคมี การเพ่ิมข้อมูลช่ือผู้ใช้งาน และการเพ่ิม
แหล่งเงินทุน 

2.2.1 การเพิ่มข้อมูลอาคารและห้อง 

1) ผู้ดูแลระบบเข้าไปท่ีเมนู “อาคารและห้อง” จากน้ันโปรแกรมฯ จะเข้าสู่หน้าของการเพ่ิมอาคาร
และห้อง  
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2) ผู้ดูแลระบบคลิกที่ “เพ่ิมอาคาร” จากน้ันกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน และกดบันทึกข้อมูล 
จากน้ันข้อมูลรหัสและช่ืออาคารจะเข้าไปอยู่ในตาราง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 







กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 

2 2
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3) ผู้ดูแลระบบต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าช่ืออาคารท่ีต้องการ และเพ่ิมช่ือห้องที่อยู่ในอาคารน้ันๆ 
โดยคลิกที่ “เพ่ิมข้อมูล” จากน้ันกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน และกดบันทึกข้อมูล จากน้ัน
ข้อมูลเลขห้องและช่ือห้องจะเข้าไปอยู่ในตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทั้งน้ีหากผู้ดูแลระบบต้องการแก้ไขหรือลบข้อมูลของห้องและอาคาร สามารถทําได้ตาม
ขั้นตอนที่แสดงใน บทที่ 2 หัวข้อ 2.2 หัวข้อย่อย 2.2.1 

  

3 3
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2.2.2 การเพิม่ข้อมูลคลังสารเคมี 

หลังจากผู้ดูแลระบบเพ่ิมข้อมูลอาคารและห้องแล้ว ลําดับถัดไปจึงเพ่ิมข้อมูลคลังสารเคมีเข้าใน
โปรแกรมฯ โดย 

1) ผู้ดูแลระบบเข้าไปที่เมนู “คลังสารเคมี” จากน้ันโปรแกรมฯ จะเข้าสู่หน้าของการเพ่ิมคลัง
สารเคมี 

 

 

 

 

 

2) ผู้ดูแลระบบคลิกที่ “เพ่ิมคลังสารเคมี” จากน้ันกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน และกด “บันทึก
ข้อมูล” จากน้ันข้อมูลต่างๆ ของคลังสารเคมีจะเข้าไปอยู่ในตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





2 2
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ทั้งน้ีหากผู้ดูแลระบบต้องการแก้ไขหรือลบคลังสารเคมี สามารถทําได้ตามข้ันตอนที่แสดงในบท
ที่ 2 หัวข้อ 2.2 หัวข้อย่อย 2.2.2 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย
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3) เมื่อผู้ดูแลระบบสร้างคลังสารเคมีเรียบร้อยแล้ว ผู้ดูแลระบบต้องเช่ือมโยงข้อมูลอาคารและห้อง
ที่มีอยู่ในโปรแกรมฯ  กับคลังสารเคมี โดยต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าคลังสารเคมีที่ต้องการ 
จากน้ันสังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “สิทธิการเข้าถึงห้อง” เพ่ิมขึ้นมา ผู้ดูแลระบบต้องคลิก “เพ่ิม
ข้อมูล” จากน้ันเลือกช่ืออาคารและห้อง เมื่อใส่รายละเอียดเรียบร้อยแล้วจึงคลิก “บันทึก
ข้อมูล” เพ่ือให้ช่ืออาคารและห้องไปอยู่ในตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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ทั้งน้ีหากผู้ดูแลระบบต้องการแก้ไขหรือลบข้อมูลของห้องและอาคารที่เช่ือมโยงอยู่ สามารถ
ทําได้ตามข้ันตอนที่แสดงใน บทที่ 2 หัวข้อ 2.2 หัวข้อย่อย 2.2.2  

3 3 





คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015): สําหรับผู้ดูแลระบบ 

ช-18                                                                                                         สนับสนุนโดย สํานักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ 

3 3 







2.2.3 การเพิม่ข้อมูลชื่อผูใ้ช้งาน 
หลังจากผู้ดูแลระบบเพ่ิมข้อมูลคลังสารเคมีแล้ว ลําดับถัดไปจึงเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งานเข้าในโปรแกรมฯ โดย 
1) ผู้ดูแลระบบสามารถเชื่อมโยงข้อมูลผู้ใช้งานกับคลังสารเคมี  

โดยต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าคลังสารเคมีที่ต้องการ จากน้ันสังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “ผู้มี
สิทธิเข้าใช้งาน” เพ่ิมขึ้นมา 

หมายเหตุ ผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมผู้ใช้งานได้ 2 กรณี ดังน้ี  

 กรณีที่ 1 หากผู้ดูแลระบบต้องการเพิ่มผู้ใช้งานใหม่  
ให้คลิก “เพ่ิมผู้ใช้งานใหม่” จากน้ันกรอกรายละเอียดให้เรียบร้อยแล้วจึงคลิก “บันทึก
ข้อมูล” เพ่ือให้ช่ือผู้ใช้งานใหม่ไปอยู่ในตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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 กรณีที่ 2 หากผู้ดูแลระบบต้องการเพิ่มผู้ใช้งานท่ีมีชื่ออยู่ในโปรแกรมฯ อยู่แล้ว  
 ให้คลิก “เพ่ิมผู้มีสิทธิใช้งาน” จากน้ันกรอกชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการเพ่ิมให้เรียบร้อยแล้วจึงคลิก 
“บันทึกข้อมูล” เพ่ือให้ช่ือผู้ใช้งานไปอยู่ในตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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2) หากผู้ดูแลระบบต้องการแต่งต้ังผู้ใช้งานเป็นหัวหนา้คลังสารเคมี  
ให้คลิกที่ช่ือของผู้ใช้งาน จากน้ันคลิก “แต่งต้ังเป็นหัวหน้าคลังฯ” แล้วจะมีเครื่องหมาย 
“หัวหน้าคลังฯ” หลังช่ือผู้ใช้งานในตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
  

3 3 
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หมายเหตุ หากผู้ดูแลต้องการถอนผู้ใช้งานจากการเป็นหัวหน้าคลังสารเคมี ให้คลิกที่ช่ือของ
ผู้ใช้งาน จากน้ันคลิก “ถอดถอนหัวหน้าคลังฯ” แล้วเคร่ืองหมาย “หัวหน้าคลังฯ” หลังช่ือผู้ใช้งานในตารางจะ
หายไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หรือผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งานได้อีกวิธีหน่ึง ตามข้ันตอนที่แสดงใน บทที่ 3 หัวข้อ 
3.1 หัวข้อย่อย 3.1.2 

ทั้งน้ีหากผู้ดูแลระบบต้องการแก้ไขหรือลบข้อมูลของผู้ใช้งานท่ีเช่ือมโยงอยู่ สามารถทําได้ตาม
ขั้นตอนที่แสดงใน บทที่ 3 หัวข้อ 3.1 หัวข้อย่อย 3.1.3 

3 3 
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บทที่ 3 
การจัดการข้อมูลภายในโปรแกรมสําหรับผู้ดูแลระบบ 

 
3.1 การจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน 
 ผู้ดูแลระบบสามารถทําการจดัการข้อมูลผู้ใช้งานได้ โดย 

ผู้ดูแลระบบเขา้ไปที่เมนู “ผูใ้ช้งาน” จากน้ันโปรแกรมฯ จะแสดงหน้าแรกของการจัดการผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 
 
3.1.1 การค้นหาข้อมูลผู้ใช้งาน  

สามารถทําได้โดย กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่อง “ค้นหาข้อมูล”  
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หรือผู้ใช้งานระบุเง่ือนไขลงในส่วนต้นของหน้าน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015): สําหรับผู้ดูแลระบบ 

สนับสนุนโดย สํานักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ                                                             ช-25  

3.1.2 การเพิม่ข้อมูลชื่อผูใ้ช้งาน 
สามารถทําได้โดยการคลิกที่ “เพ่ิมผู้ใช้งาน” จากน้ันกรอกรายละเอียดของผู้ใช้งานให้เรียบร้อย 

และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของผู้ใช้งานใหม่จะเข้าไปอยู่ตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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สัญลักษณ์ด้านหน้าช่ือของผู้ใช้งาน ซึ่งมีความหมายดังน้ี 

 เจ้าหน้าที่คลังสารเคมี (user) คือ ผู้ใช้งานที่สามารถจัดการข้อมูลสารเคมี เช่น เพ่ิมขวด
สารเคมี ค้นหา&จัดการขวด เช็คสต็อก ขอแบ่งปันสารเคมี ฯลฯ ได้ตามสิทธิการเข้าถึงคลัง
สารเคมี  

ทั้งน้ีเจ้าหน้าที่คลังสารเคมี (user) สามารถแบ่งได้เป็น 2 ระดับคือ  
1) เจ้าหน้าที่คลังสารเคมีทั่วไป มีหน้าที่ดังที่กล่าวไว้ข้างต้น 
2) เจ้าหน้าที่คลังสารเคมีที่เป็นหัวหน้าคลังฯ นอกจากมีหน้าที่ดังที่กล่าวไว้ข้างต้นแล้ว 

หัวหน้าคลังฯ สามารถเพ่ิม-ลบสิทธ์ิผู้ใช้งาน อนุญาตการขอแบ่งปันข้อมูลสารเคมี ใน
คลังสารเคมีที่มีสิทธิเข้าถึงได้ 

 ผู้ใช้งานท่ัวไป (guest) คือ ผู้ใช้งานที่สามารถดูรายงานได้ตามสิทธิการเข้าถึงคลังสารเคมี
เท่าน้ัน แต่ไม่สามารถจัดการใดๆ ในคลังสารเคมีได้เลย 

 ผู้ดูแลระบบ (admin) คือ ผู้ใช้งานที่สามารถจัดการทุกอย่างในโปรแกรมฯ ได้ และมหีน้าที่
เพ่ิมข้อมูลเบ้ืองต้นให้แก่ผู้ใช้งาน เช่น อาคาร ห้อง คลังสารเคมี ช่ือผู้ใช้งาน ฯลฯ และ
ตรวจสอบข้อมูลต่างๆ ที่อยู่ในฐานข้อมูลใหม้ีความถูกต้องและน่าเช่ือถือ 
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3.1.3 การเชื่อมโยงข้อมูลผู้ใช้งานกับคลังสารเคมี 

สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ใช้งานที่ต้องการ จากน้ันสังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน 
“สิทธิการเข้าถึงคลังฯ” เพ่ิมขึ้นมา ให้ผู้ดูแลระบบคลิก “เพ่ิมข้อมูล” จากน้ันกรอกรายละเอียดคลังสารเคมีให้
เรียบร้อยแล้ว (สามารถเช่ือมกับคลังสารเคมีที่มีอยู่แล้วในระบบเท่าน้ัน) จึงคลิก “บันทึกข้อมูล” เพ่ือให้ช่ือคลัง
สารเคมีไปอยู่ในตารางและเช่ือมโยงกับผู้ใช้งาน 
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หมายเหตุ หากผู้ดูแลระบบต้องการให้ผู้ใช้งานมีสิทธิเข้าถึงคลังสารเคมไีด้มากกว่า 1 ห้อง สามารถ
ทําได้โดย 

 กรณีที่ 1 กําหนดใหผู้้ใช้งานเข้าถึงได้ทุกคลังสารเคมี  
(ทั้งที่มีอยู่แล้วในระบบและทีจ่ะเพ่ิมอีกในอนาคต) 

 ให้ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ใช้งานที่ต้องการ จากน้ันสังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “สิทธิการ
เข้าถึงคลังฯ” เพ่ิมขึ้นมา ให้ผู้ดูแลระบบคลิก “เพ่ิมข้อมูล” จากน้ันคลิก “บันทึกข้อมูล” แล้วจะมีเครื่องหมาย  
“ ” ในตาราง แสดงว่าระบบเช่ือมโยงข้อมูลคลังสารเคมีทุกคลังกับผู้ใช้งานท่านน้ันแล้ว 
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 กรณีที่ 2 กําหนดให้ผู้ใช้งานเข้าถึงคลังสารเคมีทุกคลังฯ ของคณะได้  
ในที่น้ีขอยกตัวอย่าง การกําหนดให้ผู้ใช้งานเข้าถึงคลังสารเคมีทุกคลังฯ ใน “คณะวิทยาศาสตร์” 

 ให้ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ใช้งานที่ต้องการ จากน้ันสังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “สิทธิการ
เข้าถึงคลังฯ” เพ่ิมขึ้นมา ให้ผู้ดูแลระบบคลิก “เพ่ิมข้อมูล” จากน้ันให้กรอกรายละเอียดคลังสารเคมีโดยใส่
ข้อมูลที่ช่อง “คณะ, สถาบัน, ศูนย์วิจัย, กอง, ส่วน” ว่า “คณะวิทยาศาสตร์” แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” เพ่ือให้
คลังสารเคมีทุกคลังของคณะวิทยาศาสตร์ไปอยู่ในตารางและเช่ือมโยงกับผู้ใช้งาน 
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 กรณีที่ 3 กําหนดให้ผู้ใช้งานเข้าถึงคลังสารเคมีทุกคลังฯ ของภาควิชาได้  
ในที่น้ีขอยกตัวอย่าง การกําหนดให้ผู้ใช้งานเข้าถึงคลังสารเคมีทุกคลังฯ ใน “ภาควิชา
วิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม คณะวิทยาศาสตร์” 

 ให้ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ใช้งานที่ต้องการ จากน้ันสังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “สิทธิการ
เข้าถึงคลังฯ” เพ่ิมขึ้นมา ให้ผู้ดูแลระบบคลิก “เพ่ิมข้อมูล” จากน้ันให้กรอกรายละเอียดคลังสารเคมีโดย กรอก
ข้อมูลที่ช่อง “คณะ, สถาบัน, ศูนย์วิจัย, กอง, ส่วน” ว่า “คณะวิทยาศาสตร์” และกรอกข้อมูลที่ช่อง “ภาควิชา, 
ศูนย์, ฝ่าย, สํานัก” ว่า “ภาควิชาวิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม” แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” เพ่ือให้คลังสารเคมีทุก
คลังของภาควิชาวิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม คณะวิทยาศาสตร์ ไปอยู่ในตารางและเช่ือมโยงกับผู้ใช้งาน 
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3.1.4 การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ ช่องสี่ เหลี่ยมด้านหน้าผู้ใช้งานที่ ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไขข้อมูล” 
โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของผู้ใช้งานข้ึนมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขให้เรียบร้อย 
แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ หากต้องการระงับสิทธิการเข้าใช้งานโปรแกรมฯ ของผู้ใช้งาน แต่ยังคงชื่อผู้ใช้งานไว้ใน
โปรแกรมฯ ให้นําต๊ิกหน้า “ให้สิทธิใช้งานระบบ” ออก   



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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3.1.5 การลบข้อมูลผูใ้ช้งาน 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ใช้งานที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “ลบข้อมูล” โปรแกรมฯ 

จะแสดงรายละเอียดของผู้ใช้งานขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อย แล้วคลิก “ยืนยันการ
ลบข้อมูล” 
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3.1.6 การเข้าใช้งานโปรแกรมฯ ด้วยรหัสของผู้ใช้งานท่ีต้องการ  
(อาจใช้ในกรณทีี่จําเป็นต้องมีการตรวจสอบการใช้งาน) 

สามารถทําได้โดย คลิกที่ “คําสั่งอ่ืน” และคลิก “เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีน้ี” โปรแกรมฯ จะแสดง
ข้อความยืนยัน เมื่อคลิก “ยืนยัน” แล้ว โปรแกรมฯ จะเข้าใช้งานด้วยรหัสของผู้ใช้งานที่เลือกไว้ทันที  
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หมายเหตุ หากผู้ดูแลระบบต้องการกลับไปใช้รหัสของตนเอง สามารถทําได้โดย คลิกที่ช่ือของ
ผู้ใช้งานที่อยู่ด้านบนขวามือ และเลือก “กลับสู่บัญชีเดิม” โปรแกรมฯ จะกลับไปที่การใช้รหัสของผู้ดูแลระบบใน
การเข้าโปรแกรมฯ ตามเดิม 

 

 

 

 

 

 

3.2 การจัดการข้อมูลคลังสารเคมี 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําการจัดการข้อมูลคลงัสารเคมีได้ โดย 

ผู้ดูแลระบบเข้าไปที่เมนู “คลังสารเคมี” จากน้ันโปรแกรมฯ จะแสดงหน้าแรกของการจัดการคลังสารเคมี 
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3.2.1 การคน้หาข้อมูลคลงัสารเคมีที่ต้องการ  
สามารถทําได้โดย กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่อง “ค้นหาข้อมูล”  

 

 

 

 

 

 

 
หรือค้นหาคลังสารเคมี โดยระบุอาคารและห้องที่ต้องการค้นหาได้ โดยการระบุเง่ือนไขลงในส่วนต้น

ของหน้าน้ี 

 

 

 

 

 

 

 
3.2.2 การเพิม่ข้อมูลคลังสารเคมี 
 สามารถทําได้ตามข้ันตอนที่แสดงใน บทที ่2 หัวข้อ 2.2 หัวข้อย่อย 2.2.2 

3.2.3 การเชื่อมโยงข้อมูลคลงัสารเคมี 
 สามารถเช่ือมโยงข้อมูลคลังสารเคมีได้ 2 กรณี ดังน้ี 

 กรณีที่ 1 การเชื่อมโยงข้อมูลคลังสารเคมีกับอาคารและห้องที่ใช้เก็บสารเคมี 
 สามารถทําได้ตามข้ันตอนที่แสดงใน บทที ่2 หัวข้อ 2.2 หัวข้อย่อย 2.2.2 

 กรณีที่ 2 การเชื่อมโยงข้อมูลคลังสารเคมีกับผู้ใช้งาน 
 สามารถทําได้ตามข้ันตอนที่แสดงใน บทที ่2 หัวข้อ 2.2 หัวข้อย่อย 2.2.3 
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3.2.4 การแก้ไขข้อมูลคลังสารเคมี 
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลคลังสารเคมีได้ 2 กรณี ดังน้ี 
 กรณีที่ 1 การแก้ไขข้อมูลคลังสารเคมี 

สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าคลังสารเคมีที่ต้องการแก้ไข แล้วคลิก “แก้ไข
ข้อมูล” จากน้ันกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขลงไปแล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย
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 กรณีที่ 2 การแก้ไขข้อมูลอาคารและห้องเชื่อมโยงกับคลังสารเคมี 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าของคลังสารเคมีที่ต้องการ จากน้ัน
สังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “สิทธิการเข้าถึงห้อง” เพ่ิมขึ้นมา ผู้ดูแลระบบต้องคลิก “สิทธิการ
เข้าถึงห้อง” แล้วต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าของอาคารและห้องที่ต้องการ กด “แก้ไขข้อมูล” 
ด้านบนได้เลย จากน้ันกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขลงไปแล้วคลิก “บันทึกข้อมูล”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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3.2.5 การลบข้อมูลคลังสารเคมี 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมูลคลังสารเคมีได้ 2 กรณี ดังน้ี 
 กรณีที่ 1 การลบข้อมูลคลังสารเคมี 

สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าคลังสารเคมีที่ต้องลบ แล้วคลิกที่คําสั่ง “ลบข้อมูล” 
จากน้ันคลิก “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 
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 กรณีที่ 2 การลบข้อมูลอาคารและห้องเชื่อมโยงกับคลังสารเคมี 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าของคลังสารเคมีที่ต้องการ จากน้ัน
สังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “สิทธิการเข้าถึงห้อง” เพ่ิมขึ้นมา ผู้ดูแลระบบต้องคลิก “สิทธิการ
เข้าถึงห้อง” แล้วต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าของอาคารและห้องที่ต้องการ กด “ลบข้อมูล” 
ด้านบนได้เลย จากน้ันคลิกที่คําสั่ง “ลบข้อมูล” แล้วคลิก “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 
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3.3 การจัดการข้อมูลที่ใช้เพือ่การตรวจสอบสารเคมีในฐานข้อมูล 

 หน้าที่สําคัญอย่างหน่ึงของผู้ดูแลระบบ คือ การตรวจสอบข้อมูลสารเคมีต่างๆ ที่อยู่ในฐานข้อมูล เช่น ช่ือ
สารเคมี, CAS no., ประเภทความเป็นอันตราย (GHS), UN class เป็นต้น วิธีการตรวจสอบข้อมูลสารเคมีจะ
แสดงในบทที่ 4 แต่ในส่วนน้ีจะแสดงวิธีการจัดการช่ือและข้อมูลของแหล่งอ้างอิง ระบบ GHS และระบบ UN  

3.3.1 การจัดการรายชื่อแหล่งอ้างอิง 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําการจดัการรายช่ือแหล่งอ้างอิงได้ โดย 
ผู้ดูแลระบบเขา้ไปที่เมนู “Admin Tools” คลิกที่ “สารเคมี” แล้วไปที่ “แหล่งอ้างอิงสารเคมี”  

 

 

 

 

 

 

 

โปรแกรมฯ จะแสดงหน้าแรกของการจัดการแหล่งอ้างอิงสารเคมีและรายช่ือแหล่งอ้างอิงที่ใช้
สําหรับการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสารเคมี ดังรูป 
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1) การค้นหารายชื่อแหล่งอ้างอิง 
สามารถทําได้โดย กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่อง “ค้นหาข้อมูล”  

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ แหล่งอ้างอิงสารเคมี ประเภท “สารเฉพาะของหน่วยงาน” หมายถึง สารที่มีการ
สังเคราะห์ ผสมขึ้นเอง หรือสั่งทําขึ้นพิเศษ สําหรับใช้ในห้องปฏิบัติการ เช่น แก๊สผสม เป็นต้น 
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2) การเพิ่มรายชื่อแหล่งอ้างอิง 
สามารถทําได้โดยการคลิกที่ “เพ่ิมแหล่งอ้างอิง” จากน้ันกรอกรายละเอียดของแหล่งอ้างอิงให้
เรียบร้อย และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของแหล่งอ้างอิงใหม่จะเข้าไปอยู่ตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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3) การแก้ไขรายชื่อแหล่งอ้างอิง 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าแหล่งอ้างอิงที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไขข้อมูล” 
โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของแหล่งอ้างอิงขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูล
และแก้ไขให้เรียบร้อย แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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4) การลบรายชื่อแหล่งอ้างอิง 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าแหล่งอ้างอิงที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “ลบข้อมูล” 
โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของแหล่งอ้างอิงขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบ
ข้อมูลให้เรียบร้อย แล้วคลิก “ยืนยันการลบข้อมูล” 
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3.3.2 การจัดการชื่อ GHS Classification 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําการจัดการช่ือ GHS Classification ได้ โดย 
ผู้ดูแลระบบเข้าไปที่เมนู “Admin Tools” คลิกที่ “สารเคมี” แล้วไปที่ “GHS Classification”  

 

 

 

 

 

 
 

โปรแกรมฯ จะแสดงหน้าแรกของการจัดการ GHS Classification และรายช่ือ GHS Classification 
ที่ใช้สําหรับการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลความเป็นอันตรายของสารเคมี ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) การเพิ่มชื่อ GHS Classification 
สามารถทําได้โดยการคลิกที่ “เพ่ิม GHS Group” จากน้ันกรอกรายละเอียดของ GHS Group 
(GHS หลัก) ให้เรียบร้อย และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของ GHS Group ใหม่จะเข้าไปอยู่
ตาราง จากน้ันสังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “GHS Classification” เพ่ิมขึ้นมา ผู้ดูแลระบบต้อง
คลิก “เพ่ิมข้อมูล” จากน้ันกรอกรายละเอียดของ GHS ย่อย ให้เรียบร้อย และคลิก “บันทึก
ข้อมูล” ช่ือของ GHS ใหม่จะเข้าไปอยู่ตาราง 
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 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย
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หมายเหตุ GHS Classification Group อาจมีได้หลาย GHS ย่อย 

 

 



 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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2) การแก้ไขข้อมูล GHS Classification 
สามารถแก้ไขข้อมูล GHS Classification ได้ 2 กรณี ดังน้ี 

 กรณีที่ 1 การแก้ไขข้อมูล GHS Group 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า GHS Group ที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไข
ข้อมูล” โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของ GHS Group ขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถ
ตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขให้เรียบร้อย แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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 กรณีที่ 2 การแก้ไขข้อมูล GHS ย่อย 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า GHS Group ที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไข
ข้อมูล” จากน้ันสังเกตที่ ด้านล่าง จะมีส่วน “GHS Classification” เพ่ิมขึ้นมา ให้ผู้ ดูแล
ระบบต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าของ GHS ย่อย ที่ต้องการ กด “แก้ไขข้อมูล” ด้านบนได้เลย 
จากน้ันกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขลงไปแล้วคลิก “บันทึกข้อมูล”  
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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3) การลบข้อมูล GHS Classification 
สามารถลบข้อมูล GHS Classification ได้ 2 กรณี ดังน้ี 

 กรณีที่ 1 การลบข้อมูล GHS Group 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า GHS Group ที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “ลบ
ข้อมูล” โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของ GHS Group ขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถ
ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อย แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 
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 กรณีที่ 2 การลบข้อมูล GHS ย่อย 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า GHS Group ที่ต้องการ จากน้ัน ต๊ิกที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้า GHS Classification ที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “ลบข้อมูล” โปรแกรมฯ จะ
แสดงรายละเอียดของ GHS Classification ขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลให้
เรียบร้อย แล้วคลิก “ยืนยันการลบข้อมูล” 
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3.3.3 การจัดการชื่อ UN Class 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําการจัดการช่ือ UN Class ได้ โดย 
ผู้ดูแลระบบเข้าไปที่เมนู “Admin Tools” คลิกที่ “สารเคมี” แล้วไปที่ “UN Class”  
 
 

 

 

 

 
 

โปรแกรมฯ จะแสดงหน้าแรกของการจัดการ UN Class และรายช่ือ UN Class ที่ใช้สําหรับการ
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสารเคมี ดังรูป 
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1) การค้นหาชื่อ UN Class 
สามารถทําได้โดย กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่อง “ค้นหาข้อมูล”  
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2) การเพิ่มชื่อ UN Class 
สามารถทําได้โดยการคลิกที่ “เพ่ิม UN Class” จากน้ันกรอกรายละเอียดของ UN Class ให้
เรียบร้อย และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของ UN Class ใหม่จะเข้าไปอยู่ตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย
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3) การแก้ไขชื่อ UN Class 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า UN Class ที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไข
ข้อมูล” โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของ UN Class ขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถ
ตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขให้เรียบร้อย แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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4) การลบชื่อ UN Class 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า UN Class ที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “ลบข้อมูล” 
โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของ UN Class ขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูล
ให้เรียบร้อย แล้วคลิก “ยืนยันการลบข้อมูล” 
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3.3.4 การจัดการชื่อประเภทสารเคมี 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําการจดัการช่ือประเภทสารเคมีได้ โดย 
ผู้ดูแลระบบเขา้ไปที่เมนู “Admin Tools” คลิกที่ “สารเคมี” แล้วไปที่ “ประเภทสารเคมี”  

 

 

 

 

 

 

 

โปรแกรมฯ จะแสดงหน้าแรกของการจัดการประเภทสารเคมีและรายช่ือประเภทสารเคมีที่ใช้
สําหรับการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสารเคมี ดังรูป 
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1) การค้นหาชื่อประเภทสารเคมี 
สามารถทําได้โดย กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่อง “ค้นหาข้อมูล”  
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2) การเพิ่มชื่อประเภทสารเคมี 
สามารถทําได้โดยการคลิกที่ “เพ่ิมประเภทสารเคมี” จากน้ันกรอกรายละเอียดของ 
ประเภทสารเคมี ให้เรียบร้อย และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของประเภทสารเคมีใหม่จะเข้า
ไปอยู่ตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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3) การแก้ไขชื่อประเภทสารเคมี 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าประเภทสารเคมีที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไข
ข้อมูล” โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของประเภทสารเคมีขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถ
ตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขให้เรียบร้อย แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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4) การลบชื่อประเภทสารเคมี 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าประเภทสารเคมีที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “ลบ
ข้อมูล” โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียดของประเภทสารเคมีขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถ
ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อย แล้วคลิก “ยืนยันการลบข้อมูล” 
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3.4 การจัดการข้อมูลอาคารและห้อง 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําการจดัการข้อมูลอาคารและห้องได้ โดย 
ผู้ดูแลระบบเขา้ไปที่เมนู “Admin Tools” คลิก “อาคารและห้อง”  

 

 

 

 

 

 

 

โปรแกรมฯ จะแสดงหน้าแรกของการจัดการ “อาคารและห้อง” และรายช่ืออาคารและห้อง ดังรูป 
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3.4.1 การคน้หาข้อมูลอาคารและห้องที่ต้องการ  
สามารถทําได้โดย กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่อง “ค้นหาข้อมูล”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4.2 การเพิม่ข้อมูลอาคารและห้อง 

สามารถทําได้ตามข้ันตอนที่แสดงใน บทที่ 2 หัวข้อ 2.2 หัวข้อย่อย 2.2.1 
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3.4.3 การแก้ไขข้อมูลอาคารและห้อง 

ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลอาคารและห้องได้ ดังน้ี 

 การแก้ไขข้อมูลอาคาร 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าอาคารที่ต้องการแก้ไข แล้วคลิกที่คําสั่ง “แก้ไข
ข้อมูล” จากน้ันกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขลงไปแล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย
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 การแก้ไขข้อมูลห้อง 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าของอาคารที่ต้องการ จากน้ันสังเกตที่
ด้านล่าง จะมีส่วน “สิทธิการเข้าถึงห้อง” เพ่ิมขึ้นมา ให้ผู้ดูแลระบบต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า
ของห้องที่ต้องการ กด “แก้ไขข้อมูล” ด้านบนได้เลย จากน้ันกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขลงไป
แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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3.4.4 การลบข้อมูลอาคารและห้อง 

ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมูลอาคารและห้องได้ ดังน้ี 

 การลบข้อมูลอาคาร 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าอาคารที่ต้องการลบ แล้วคลิกที่คําสั่ง “ลบข้อมูล” 
จากน้ันคลิก “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 
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 การลบข้อมูลห้อง 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าของอาคารที่ต้องการ จากน้ันสังเกตที่
ด้านล่าง จะมีส่วน “สิทธิการเข้าถึงห้อง” เพ่ิมขึ้นมา ให้ผู้ดูแลระบบต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า
ของห้องที่ต้องการ กด “ลบข้อมูล” จากน้ันคลิก “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 
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3.5 การจัดการชื่อแหล่งเงนิทุน 
ผู้ดูแลระบบสามารถทําการจดัการข้อมูลแหล่งเงินทุนได้ โดย 
ผู้ดูแลระบบเขา้ไปที่เมนู “Admin Tools” คลิก “แหล่งเงินทุน”  

 

 

 

 

 

 

โปรแกรมฯ จะแสดงหน้าแรกของการจัดการ “แหล่งเงินทุน” และรายช่ือแหล่งเงินทุน ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.5.1 การเพิม่ข้อมูลแหล่งเงินทุน 
สามารถทําได้โดยการคลิกที่ “เพ่ิมแหล่งเงินทุน” จากนั้นกรอกรายละเอียดของแหล่งเงินทุน ให้เรียบร้อย 

และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของแหล่งเงินทุนใหม่จะเข้าไปอยู่ตาราง จากน้ันสังเกตที่ด้านล่าง จะมีส่วน “ตัวเลือก
รายละเอียดแหล่งทุน” เพ่ิมขึ้นมา ผู้ดูแลระบบต้องคลิก “เพ่ิมข้อมูล” จากนั้นกรอกรายละเอียดของ แหล่งเงินทุนย่อย 
ให้เรียบร้อย และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของแหล่งเงินทุนย่อยใหม่จะเข้าไปอยู่ตาราง 
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 กรอกข้อมูลใหเ้รียบร้อย 
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3.5.2 การแก้ไขข้อมูลแหล่งเงินทุน 
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลแหล่งเงินทุนได้ ดังน้ี 

การแก้ไขข้อมูลแหล่งเงินทุนหลัก 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าแหล่งเงินทุนหลักที่ต้องการแก้ไข แล้วคลิก “แก้ไข
ข้อมูล” จากน้ันกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขลงไปแล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย
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3.5.3 การลบข้อมูลแหล่งเงนิทุน 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมูลแหล่งเงินทุนได้ ได้ ดังน้ี 

การลบข้อมูลแหล่งเงินทุนหลัก 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าแหล่งเงินทุนหลักที่ต้องการลบ แล้วคลิก 

“ลบข้อมูล” จากน้ันคลิก “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 
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บทที่ 4 
การตรวจสอบข้อมูลในฐานข้อมูลของโปรแกรม 

 
 หน้าที่ที่สําคัญอย่างหน่ึงของผู้ดูแลระบบ คือ การตรวจสอบความถูกต้องของฐานข้อมูลในโปรแกรม ซึ่ง
ประกอบด้วย ฐานข้อมูลสารเคมี ผู้ผลิตและผู้ขาย ซึ่งเป็นหน่ึงในข้อมูลที่สําคัญในการจัดการความปลอดภัย  
และอํานวยความสะดวกในการติดต่อเพ่ือซื้อหาสารเคมีที่ต้องการได้ ในบทน้ีจะแนะนําวิธีการตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลสารเคมี ผู้ผลิตและผู้ขายในฐานข้อมูลของโปรแกรม ChemInvent2015 

4.1 การตรวจสอบข้อมูลสารเคมี 
 ฐานข้อมูลสารเคมีในโปรแกรม ChemInvent2015 จะประกอบสารเคมี 6,686 รายการ เป็นค่าเริ่มต้น 
แต่เมื่อมีผู้ใช้งานหรือเจ้าหน้าที่คลังสารเคมี (user) เพ่ิมรายช่ือสารเคมีใหม่เข้ามาในโปรแกรม ผู้ดูแลจะมีหน้าที่
ในการตรวจสอบ ช่ือ และ Cas no. ของสารเคมีที่เพ่ิมใหม่น้ี พร้อมทั้งเพ่ิมข้อมูลอ่ืนๆ ได้แก่ สถานะสาร 
(ของแข็ง ของเหลว แก๊ส ณ สภาวะปกติ) ช่ือพ้อง และข้อมูลประเภทความเป็นอันตรายของสารเคมี (UN Class 
UN Number และ GHS) ของสารเคมีน้ันๆ เข้าสู่ฐานข้อมูลของโปรแกรมด้วย 
 การตรวจสอบข้อมูลสารเคมีทําได้โดย เข้าไปท่ีเมนู “ข้อมูลระบบ”และ “สารเคมี” โปรแกรมฯ จะ
แสดงหน้าของการจัดการข้อมูลสารเคมีดังรูป 
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โดยผู้ดูแลระบบจะพบว่าภาพรวมของหน้าน้ีคล้ายกับการเข้าใช้งานโปรแกรมฯ ด้วยรหัสผู้ใช้งาน (user) 
แต่จะแตกต่างกันที่การใช้รหัสของผู้ดูแลระบบจะมีแถบคําสั่งเพ่ิมเติม 2 ตําแหน่ง คือ แถบคําสั่งในกรอบ
สี่เหลี่ยม ดังรูป 
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ทั้งน้ีผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาข้อมูลสารเคมีได้ โดยการระบุเง่ือนไขลงในส่วนต้นของหน้าน้ี  
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ผู้ดูแลระบบสามารถเห็นสัญลักษณ์       ด้านหลังช่ือสารเคมี ซึ่งหมายถึง ข้อมูลสารเคมีรายการน้ัน
ได้รับการตรวจสอบความถูกต้อง และถูกระบุแหล่งอ้างอิงเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ีหากผู้ใช้งานโปรแกรมฯ มีการเพ่ิม
รายช่ือสารเคมีใหม่เข้าฐานข้อมูล สารเคมีเหล่าน้ันจะยังไม่มีสัญลักษณ์       กํากับที่ด้านหลัง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารเคมีท่ียังไม่ไดร้ับการตรวจสอบ 

สารเคมีท่ีไดร้ับการตรวจสอบแล้ว 
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ขั้นตอนในการตรวจสอบข้อมูลสารเคมี สามารถทําได้ดังน้ี 
1) ตรวจสอบข้อมูลของสารเคมีจากแหล่งข้อมูลที่เชื่อถือได้ 

โปรแกรมฯ ได้ให้ช่ือย่อของเว็บไซต์ที่ให้ข้อมูลเก่ียวกับสารเคมีที่เช่ือถือได้ไว้ 4 แหล่ง คือ ChemIDPlus ECHA 
ChemFinder และ Sigma-aldrich ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าไปตรวจสอบข้อมูลของสารเคมีได้จากเว็บไซต์
เหล่าน้ี ตามตัวอย่างในภาคผนวก หากไม่พบข้อมูลของสารเคมีจากทั้ง 4 แหล่ง ผู้ดูแลระบบสามารถหาข้อมูล
จากแหล่งอ่ืนๆ ที่เหมาะสมได้ เช่น เอกสารข้อมูลความปลอดภัยสารเคมี (Safety Data Sheet, SDS)  หรือ 
สอบถามจากผู้เพ่ิมช่ือสารเคมี สําหรับสารเคมีบางประเภท เช่น แก๊สผสม หรือสารเคมีที่ผสมหรือสังเคราะห์ขึ้น
ใหม่เพ่ือการใช้งานเฉพาะในหน่วยงานน้ัน ผู้ดูแลระบบจําเป็นต้องได้รับการยืนยันจากผู้ที่เพ่ิมช่ือสารเคมีน้ีเข้ามา
ใหม่ด้วยว่าสะกดช่ือสารเคมี และระบุองค์ประกอบของสารเคมีน้ีถูกต้องแล้ว 

2) แก้ไขรายละเอียดของสารเคมี และระบุแหล่งอ้างอิง 
หลังจากตรวจสอบความถูกต้องของสารเคมีจากแหล่งอ้างอิงหรือจากผู้ใช้งาน (user) แล้ว หากพบว่ามี
ข้อผิดพลาด เช่น การสะกดช่ือสารเคมีผิด หรือ Cas no. ไม่ถูกต้อง ผู้ดูแลระบบจะต้องแก้ไขข้อมูลของสารเคมี
รายการน้ันให้ถูกต้อง  

- หากต้องการแก้ไข ช่ือ และ ข้อมูลเบ้ืองต้นของสารเคมี ให้ตรงกับแหล่งอ้างอิง ให้ผู้ดูแล
ระบบต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าสารเคมีที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไขข้อมูล” โปรแกรมฯ จะแสดงรายละเอียด
ของสารเคมีขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขให้เรียบร้อย แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล” 
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- หากพบว่าเป็นสารเคมีที่เพ่ิมเข้ามาในฐานขอ้มูลโดยไม่มีการใช้งาน อาจเน่ืองด้วยความ
ผิดพลาดของผู้ใช้งาน (user) เอง ดังน้ัน หลังจากที่ผู้ดูแลระบบยืนยันกับผู้ใช้งานแล้วว่าไม่มีการใช้ช่ือสารเคมีน้ี 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบสารเคมีน้ีออกจากฐานข้อมูลได้โดยการคลิกที่ “ลบข้อมูล” 
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- หากพบว่าสารเคมีรายการที่เพ่ิมมาใหม่น้ีมีอยู่แล้วในฐานข้อมูล ผู้ดูแลระบบต้องทําการแทนท่ี
สารเคมีน้ีลงในสารเคมีที่มีอยู่แล้วในฐานข้อมูล โดยการคลิกที่ “คําสั่งอ่ืน” ตามด้วย “แทนที่ด้วยสารเคมีตัวอ่ืน” 
จากน้ันกรอกรายละเอียดโดยช่องด้านบน “ช่ือสารเคมีเดิม” คือ ช่ือสารเคมีที่กําลังตรวจสอบ ช่องด้านล่าง “ช่ือ
สารเคมีที่นํามาแทนที่” คือ ช่ือสารเคมีที่มีอยู่แล้วในฐานข้อมูลที่ต้องการจะนํามาแทนที่สารเคมีในช่องด้านบน 
ให้ผู้ดูแลระบบเลือกสารเคมีจากฐานข้อมูลมาใส่ในช่องด้านล่าง จากน้ันคลิก “บันทึกข้อมูล” 

หมายเหตุ  
1) เมื่อทําการแทนท่ีสารเคมีแล้ว ขวดสารเคมีทุกขวดที่มีช่ือเดิมเป็นช่ือในช่องด้านบน (ช่ือ

สารเคมีเดิม) จะถูกแทนที่ด้วยช่ือที่ระบุในช่องด้านล่าง (ช่ือสารเคมีใหม่) ทันที  

2) ผู้ดูแลระบบควรตรวจสอบกับผู้ใช้งานก่อนที่จะใช้คําสั่งน้ี เน่ืองจากการเปลี่ยนช่ือ
สารเคมีกลับมาเป็นช่ือเดิม จะเกิดความยุ่งยากมาก เพราะต้องทําการเพ่ิมช่ือสารเคมีใหม่และตามไปแก้ไขขวด
สารเคมีทีละขวด  
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3) ระบุแหล่งอ้างอิง 
เมื่อแก้ไขรายละเอียดเบื้องต้นของสารเคมีเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ดูแลระบบระบุแหล่งอ้างอิงที่แถบ

เมนูส่วนล่างของหน้าโปรแกรมฯ  โดยให้กดที่ “แหล่งอ้างอิง” ตามด้วย “เพ่ิมข้อมูล” และเลือกช่ือแหล่งอ้างอิง 
หากเป็นสารเคมีที่ได้รับการตรวจสอบจาก 4 แหล่งอ้างอิงที่โปรแกรมฯ แนะนํา ให้เลือกระบุจาก 1 ใน 4 แหล่ง
น้ัน แต่หากเป็นสารเคมีที่สั่งทําขึ้นเป็นพิเศษสามารถระบุเป็น “สารเฉพาะของหน่วยงาน” ได้ หรือหากได้รับ
การตรวจสอบจากแหล่งอ่ืน สามารถระบุว่า “อ่ืนๆ” ได้ พร้อมทั้งให้แหล่งที่มาหรือข้อมูลเพ่ิมเติมในช่องหมาย
เหตุด้านล่าง จากน้ันกด “บันทึกข้อมูล”  

หมายเหตุ สารเคมี 1 รายการ ควรได้รับการตรวจทานจากแหล่งอ้างอิงอย่างน้อย 2 แหล่ง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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4) ระบุรายละเอียดอ่ืนๆ 

ระบุ Synonyms UN Class และ GHS Classification ทําได้โดยการคลิกที่แถบเมนูแต่ละส่วน

ที่ ต้องการเพ่ิมข้อมูล  และคลิกที่ 
“เพ่ิมข้อมูล” ซึ่งเป็นหน้าต่างที่ให้ระบุ Synonyms UN Class และ GHS Classification ตามลําดับ โดยข้อมูล
ที่ได้ควรมาจากแหล่งอ้างอิงที่ระบุไว้ สําหรับการกรอก Synonyms ผู้ดูแลระบบต้องระบุทีละช่ือและกด 
“บันทึกข้อมูล” ไปเรื่อยๆ จนกว่าจะครบทุกช่ือตามที่ระบุในแหล่งอ้างอิง 

 การระบุ Synonym 
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 การระบุ UN Class 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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 การระบุ GHS Classification 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย
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เมื่อระบุแหล่งอ้างอิงรวมทั้งรายละเอียดอ่ืนๆ แล้ว ช่ือสารเคมีรายการน้ันจะมีสัญลักษณ์  
กํากับที่ด้านหลัง (อาจจะไม่ได้ขึ้นในทันที หากผู้ดูแลต้องการตรวจสอบว่ามีสัญลักษณ์น้ีขึ้นแล้วหรือไม่ ให้กดปุ่ม 
refresh) 
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2.4  การตรวจสอบข้อมูลผูผ้ลิต 
 การตรวจสอบข้อมูลผู้ผลิตทําได้โดยเข้าเมนู “ข้อมูลระบบ” และ “ผู้ผลิต” โปรแกรมฯ จะแสดงรายช่ือ
ผู้ผลิตทั้งหมดในฐานข้อมูล ดังรูป 
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ผู้ดูแลระบบสามารถจัดการข้อมูลของผู้ผลิตแต่ละรายได้โดย 

4.2.1 การค้นหาข้อมูลผูผ้ลติ 
สามารถทําได้โดย กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่อง “ค้นหาข้อมูล”  
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4.2.2 การเพิ่มข้อมูลผู้ผลิต 

สามารถทําได้โดยการคลิกที่ “เพ่ิมช่ือผู้ผลิต” จากน้ันกรอกรายละเอียดของผู้ผลิตให้เรียบร้อย 
และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของผู้ผลิตใหม่จะเข้าไปอยู่ตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย
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4.2.3 การแทนที่ด้วยผูผ้ลิตอ่ืน (กรณีที่มีชื่อผู้ผลิตซํ้ากัน) 

หากพบว่าช่ือผู้ผลิตที่เพ่ิมมาใหม่น้ีมีอยู่แล้วในฐานข้อมูล ผู้ดูแลระบบต้องทําการแทนท่ีผู้ผลิตน้ี
ลงในผลิตที่มีอยู่แล้วในฐานข้อมูล โดยการคลิกที่ “คําสั่งอ่ืน” ตามด้วย “แทนที่ด้วยผู้ผลิตอ่ืน” จากน้ันกรอก
รายละเอียดโดยช่องด้านบน “ช่ือผู้ผลิตเดิม” คือ ช่ือผู้ผลิตที่กําลังตรวจสอบ ช่องด้านล่าง “ช่ือผู้ผลิตที่นํามา
แทนท่ี” คือ ช่ือผู้ผลิตที่มีอยู่แล้วในฐานข้อมูลที่ต้องการจะนํามาแทนที่ช่ือผู้ผลิตในช่องด้านบน ให้ผู้ดูแลระบบ
เลือกช่ือผู้ผลิตจากฐานข้อมูลมาใส่ในช่องด้านล่าง จากน้ันคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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หมายเหตุ เมื่อทําการแทนทีผู่ผ้ลิตแล้ว ขวดสารเคมีทุกขวดที่มีข้อมูลช่ือผู้ผลิตเดิมเป็นช่ือในช่อง
ด้านบน (ช่ือผู้ผลิตเดิม) จะถกูแทนที่ด้วยช่ือที่ระบุในช่องด้านล่าง (ช่ือผู้ผลิตที่นํามาแทนที่) ทันท ี 
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4.2.4 การแก้ไขข้อมูลผู้ผลิต 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ผลิตที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไขข้อมูล” โปรแกรมฯ 

จะแสดงรายละเอียดของผู้ผลิตขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขให้เรียบร้อย แล้วคลิก 
“บันทึกข้อมูล” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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4.2.5 การลบข้อมูลผูผ้ลิต 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ผลิตที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “ลบข้อมูล” โปรแกรมฯ 

จะแสดงรายละเอียดของผู้ผลิตขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อย แล้วคลิก “ยืนยันการ
ลบข้อมูล” 
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3.4  การตรวจสอบข้อมูลผูข้าย 
การตรวจสอบผู้ขายทําได้โดยเข้าเมนู “ข้อมูลระบบ”และ “ผู้ขาย” โปรแกรมฯ จะแสดงรายช่ือผู้ขาย

ทั้งหมดในฐานข้อมูล ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ผู้ดูแลระบบสามารถจัดการข้อมูลของผู้ขายแต่ละรายได้โดย 

4.3.1 การค้นหาข้อมูลผู้ขาย 
สามารถทําได้โดย กรอกข้อมลูที่ต้องการในช่อง “ค้นหาข้อมูล”  
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4.3.2 การเพิ่มข้อมูลผูข้าย 
สามารถทําได้โดยการคลิกที่ “เพ่ิมช่ือผู้ขาย” จากน้ันกรอกรายละเอียดของผู้ขายให้เรียบร้อย 

และคลิก “บันทึกข้อมูล” ช่ือของผู้ขายใหม่จะเข้าไปอยู่ตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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4.3.3 การแทนที่ด้วยผูข้ายอื่น (กรณีที่มีชื่อผู้ขายซํ้ากัน) 
หากพบว่าช่ือผู้ขายที่เพ่ิมมาใหม่น้ีมีอยู่แล้วในฐานข้อมูล ผู้ดูแลระบบต้องทําการแทนที่ผู้ขายน้ีลง

ในผลิตที่มีอยู่แล้วในฐานข้อมูล โดยการคลิกที่ “คําสั่งอ่ืน” ตามด้วย “แทนที่ด้วยผู้ขายอ่ืน” จากน้ันกรอก
รายละเอียดโดยช่องด้านบน “ช่ือผู้ขายเดิม” คือ ช่ือผู้ขายที่กําลังตรวจสอบ ช่องด้านล่าง “ช่ือผู้ขายท่ีนํามา
แทนที่” คือ ช่ือผู้ขายที่มีอยู่แล้วในฐานข้อมูลที่ต้องการจะนํามาแทนที่ผู้ขายในช่องด้านบน ให้ผู้ดูแลระบบเลือก
ช่ือผู้ขายจากฐานข้อมูลมาใส่ในช่องด้านล่าง จากน้ันคลิก “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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หมายเหตุ เม่ือทําการแทนท่ีผู้ขายแล้ว ขวดสารเคมีทุกขวดท่ีมีข้อมูลชื่อผู้ขายเดิมเป็นชื่อในช่องด้านบน (ชื่อ
ผู้ขายเดิม) จะถูกแทนท่ีด้วยชื่อท่ีระบุในช่องด้านล่าง (ชื่อผู้ขายที่นํามาแทนท่ี) ทันที 

4.3.4 การแก้ไขข้อมูลผู้ขาย 

สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ขายที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “แก้ไขข้อมูล” โปรแกรมฯ 
จะแสดงรายละเอียดของผู้ขายขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขให้เรียบร้อย แล้วคลิก 
“บันทึกข้อมูล” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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4.3.5 การลบข้อมูลผูข้าย 
สามารถทําได้โดย ต๊ิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าผู้ขายท่ีต้องการ แล้วคลิกที่ “ลบข้อมูล” โปรแกรมฯ 

จะแสดงรายละเอียดของผู้ขายขึ้นมา ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อย แล้วคลิก “ยืนยันการลบ
ข้อมูล” 
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บทที่ 5 
รายงาน 

 

 สําหรับรายงานในส่วนของผู้ดูแลระบบนั้น มีความแตกต่างจากรายงานของผู้ใช้งานเล็กน้อย กล่าวคือมีการ
เพ่ิมเติมรายงานอีก 4 ประเภท ในหมวด “รายงานผู้ ดูแลระบบ” ได้แก่ รายงาน “ข้อมูลการสมัคร”  
“การใช้งานคลังฯ รายหน่วยงาน” “การบริจาคสารเคมี” และ “การขอแบ่งปันสารเคมี”  

 วิธีการเข้าใช้งานเมนูรายงาน “สําหรับผู้ดูแลระบบ” สามารถทําได้ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 

วิธีการเข้าใช้งานรายงานในหมวด “สําหรับผู้ดูแลระบบ” 

5.1 รายงานขอ้มูลการสมัคร 
 รายงานประเภทน้ีแสดงข้อมูลใหม่ที่มีการเพิ่มเข้าฐานข้อมูล และข้อมูลเก่าที่มีความเคลื่อนไหวเกิดขึ้น
แบ่งเป็นรายเดือน วิธีการเข้าใช้รายงานประเภทน้ีทําให้โดยเข้าไปยังเมนูรายงานและคลิกที่ “ข้อมูลการสมัคร” 
โปรแกรมฯ จะแสดงข้อมูลของการสมัครเข้าใช้งานโปรแกรมฯ ดังตัวอย่างในรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 










คู่มือการใช้งานโปรแกรมการจัดการสารเคมี (ChemInvent2015): สําหรับผู้ดูแลระบบ 

ช-98                                                                                                         สนับสนุนโดย สํานักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ 

ทั้งน้ีผู้ดูแลระบบสามารถระบุช่วงเวลาที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลใหม่ได้โดยเลือกในกรอบทางด้านบน
ของรายงาน หากผู้ดูแลระบบต้องการนําข้อมูลออกไปใช้งาน สามารถทําได้โดยคลิกที่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5.2 รายงานการใช้งานคลังฯ 
รายงานประเภทน้ีแสดงข้อมูลของคลังสารเคมีโดยรวม วิธีการเข้าใช้รายงานประเภทนี้ทําให้โดยเข้าไปยัง

เมนูรายงานและคลิกที่ “การใช้งานคลังฯ” โปรแกรมฯ จะแสดงขอ้มูลการใช้งานคลังสารเคมีดังตัวอย่างในรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบุช่วงเวลา
ดาวน์โหลดข้อมูล
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ทั้งน้ีผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบวันสมัคร วันที่เริ่มใช้งานได้ รวมถึงข้อมูลอ่ืนๆ แบ่งตามคลังสารเคมีได้ 
นอกจากน้ัน ผู้ดูแลระบบสามารถระบุเง่ือนไขให้โปรแกรมฯ แสดงเฉพาะข้อมูลที่ต้องการได้ โดยพิมพ์ช่ือ
หน่วยงาน/คณะที่ต้องการตรวจสอบในช่องว่างด้านบนตาราง หรือระบุช่วงเวลาในการสมัครดังรูป  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ หากผู้ดูแลระบบต้องการปรับแก้หัวตาราง (column) สามารถไปที่                         
และเลือกหัวตารางที่ต้องการดังรูป 

 
 

  

 

 
 

 

 หลังจากน้ันกด “ปิด” จะปรากฏตารางตามที่ต้องการ 
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5.3 รายงานการใช้งานคลังฯ รายหน่วยงาน 

รายงานประเภทน้ีแสดงข้อมูลของคลังสารเคมีโดยรวมเช่นเดียวกับรายงานข้อมูลการใช้งานคลังฯ เพียงแต่
เป็นการสรุปข้อมูลของแต่ละหน่วยงาน รวมท้ังเพ่ิมเติมข้อมูลสรุปจํานวนคลังสารเคมีที่มีการสมัครใหม่และ
จํานวนคลังสารเคมีที่มีความเคลื่อนไหวเกิดขึ้นด้วย วิธีการเข้าใช้รายงานประเภทน้ีทําให้โดยเข้าไปยังเมนู
รายงานและคลิกที่ “การใช้งานคลังฯ รายหน่วยงาน” โปรแกรมฯ จะแสดงข้อมูลดังตัวอย่างในรูป ทั้งน้ีผู้ดูแล
ระบบสามารถระบุเง่ือนไขให้โปรแกรมฯ แสดงเฉพาะข้อมูลที่ต้องการได้ด้วยวิธีการเดียวกับการระบุในรายงาน
ข้อมูลการใช้งานคลังฯ   
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5.4 รายงานขอ้มูลผู้ใช้งานระบบ 

รายงานประเภทน้ีแสดงข้อมูลของผู้ใช้งานคลังสารเคมีของหน่วยงานน้ันๆ โดยมีตัวอย่างรายงานแสดงดัง
รูป ทั้งน้ีผู้ใช้งานสามารถระบุเง่ือนไขให้โปรแกรมฯ แสดงเฉพาะข้อมูลที่ต้องการได้ โดยวิธีการระบุเง่ือนไข และ
การส่งออกข้อมูลทําเช่นเดียวกับรายงาน “การใช้งานคลังฯ”  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
5.5 รายงานการบริจาคสารเคมี 

รายงานประเภทนี้แสดงข้อมูลการบริจาคสารเคมีของหน่วยงานท่ีมีการลงทะเบียนกับโปรแกรมฯ ไว้แล้ว 
รวมท้ังช่ือสารเคมีและปริมาณที่บริจาค โดยมีตัวอย่างรายงานแสดงดังรูป ทั้งน้ีผู้ใช้งานสามารถระบุเง่ือนไขให้
โปรแกรมฯ แสดงเฉพาะข้อมูลที่ต้องการได้ โดยวิธีการระบุเง่ือนไข และการส่งออกข้อมูลทําเช่นเดียวกับ
รายงาน “ข้อมูลการใช้งานคลังฯ”  
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5.6 รายงานการขอแบ่งปันสารเคมี 

รายงานประเภทน้ีแสดงข้อมูลการขอแบ่งปันสารเคมีของหน่วยงานท่ีมีการลงทะเบียนกับโปรแกรมฯ ไว้
แล้ว ซึ่งผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบวันที่ที่มีผู้ขอแบ่งปันสารเคมี ชนิดและปริมาณของสารเคมีที่ต้อง รวมทั้ง
วันที่ที่ได้รับการแบ่งปันและหน่วยงานท่ีแบ่งปันสารเคมีให้ โดยมีตัวอย่างรายงานแสดงดังรูปที่ 5-8 ผู้ใช้งาน
สามารถระบุเง่ือนไขให้โปรแกรมฯ แสดงเฉพาะข้อมูลที่ต้องการได้ โดยวิธีการระบุเง่ือนไข และการส่งออกข้อมูล
ทําเช่นเดียวกับรายงาน “ข้อมูลการใช้งานคลังฯ”  
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ภาคผนวก 
การค้นหาข้อมูลสารเคมีจากแหล่งอ้างอิง 

เว็บไซต์ที่แนะนําสําหรับการค้นหาข้อมูลสารเคมี ได้แก่ 
ChemIDPlus : http://chem.sis.nlm.nih.gov/chemidplus/ 
ECHA : http://echa.europa.eu/information-on-chemicals/cl-inventory 
ChemFinder : http://chembiofinder.cambridgesoft.com 
Sigma-aldrich : http://www.sigmaaldrich.com/singapore.html 

 
รูปที่ ผ-1 และ ผ-2 คือ ตัวอย่างเว็บไซต์ ChemIDPlus และผลการค้นหาด้วยคําว่า METHANOL 

 

 
รูปที่ ผ-1 หน้าเว็บไซต์ ChemIDPlus 

 

 

 

ป้อนคําท่ี
ต้องการ 
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รูปที่ ผ-2 ตัวอย่างการค้นหาข้อมูลของ METHANOL 

นอกจากแหล่งอ้างอิงทั้ง 4 แหล่งน้ี ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาข้อมูลสารเคมีได้จากแหล่งอ่ืนๆ ด้วยตาม
ความเหมาะสม เช่น MERCK : http://www.merck.co.th/ 
 

Synonym 

UN Class

CAS number 
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