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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ……………………………………..….............…… โทร. …………………………............……………..…………….
ที่  ศธ 6912(...)/…………………………………………
วันที่ …………………......………............……………..…………….
เรื่อง
ขออนุมัติจัดโครงการ..........…………………………………






เรียน    คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
ด้วย ภาควิชา/หน่วยงานจะจัดโครงการเรื่อง ......................................โดยมีวัตถุประสงค์ของโครงการเพื่อ......................................................................................................................  ซึ่งกำหนดจัดขึ้นวันที่..............เวลา................ณ (ระบุสถานที่)........................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................. โดยมีงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินโครงการ ดังนี้
1. ค่าตอบแทน (ถ้ามีและชี้แจงรายละเอียด)

……… บาท



ค่าตอบแทนวิทยากรบรรยาย
..........บาท

  (จำนวน…..คน x อัตราชั่วโมงละ …..บาท x จำนวน.... ชั่วโมง)
2. ค่าใช้สอย (ถ้ามี)

……….บาท

ค่าอาหารกลางวัน
…... บาท

  (จำนวน....คน x อัตรามื้อละ....บาท x จำนวน.....มื้อ)

ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
…… บาท

  (จำนวน....คน x อัตรามื้อละ....บาท x จำนวน.....มื้อ) 




3. ค่าวัสดุ (ถ้ามี)

……….บาท

ค่าวัสดุดำเนินการ (อุปกรณ์สำนักงาน)
….… บาท

รวมเป็นเงิน …………….. บาท 

(............................................บาทถ้วน)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
1. การจัดทำโครงการ............................................วัน......เวลา..............สถานที่......................
2. งบประมาณเป็นค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ของโครงการ....................................................................
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น......................(.................................บาทถ้วน) โดยเบิกจากงบประมาณ.............................. แผนงาน : …………………..………. ผลผลิต : ………………………………… งบ.....................................








  

(………………………………………………)
  






       

    …………………………………………………………
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  งานนโยบายและแผน สำนักงานคณบดี คณะวิทยาศาสตร์   โทร. 18414, 18423
ที่  ศธ 6912(1)/……………………………………………
วันที่   6  มกราคม  พ.ศ. 2562
เรื่อง  ขออนุมัติจัดโครงการอบรมบุคลากรเพื่อการพัฒนาสมรรถนะด้านการเขียนโครงการ
เรียน    คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
ด้วย ฝ่ายนโยบายและแผน คณะวิทยาศาสตร์ จะจัดโครงการอบรมบุคลากรเพื่อการพัฒนาสมรรถนะด้านการเขียนโครงการให้แก่บุคลากรคณะวิทยาศาสตร์ โดยมีวัตถุประสงค์ของโครงการเพื่อ
1. ให้ความรู้แก่บุคลากรในการใช้โปรแกรมการเขียนข้อเสนอโครงการ
2. เพื่อให้บุคลากรเข้าใจแนวปฏิบัติที่เป็นมาตรฐานเพื่อลดรอบเวลาในการดำเนินเรื่องต่าง ๆ
3. เพื่อให้คณะมีระบบฐานข้อมูลของงาน/โครงการสามารถนำไปใช้ประกอบการวิเคราะห์และพัฒนาขั้นตอนงานให้มีประสิทธิภาพสูงขึ้น
ซึ่งกำหนดจัดขึ้นวันที่  20 มกราคม 2562 เวลา 9.00 - 16.00 น.  ณ ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 10-103 อาคาร 10 คณะวิทยาศาสตร์ โดยมีงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินโครงการ ดังนี้
1. ค่าตอบแทน

4,200.- บาท



- ค่าตอบแทนวิทยากรบรรยาย
3,000.-บาท

  (จำนวน 1 คน x อัตราชั่วโมงละ 500 บาท x จำนวน 6 ชั่วโมง)

- ค่าตอบแทนผู้ช่วยวิทยากร
1,200.-บาท

  (จำนวน 1 คน x อัตราชั่วโมงละ 200 บาท x จำนวน 6 ชั่วโมง)
2. ค่าใช้สอย (ถ้ามี)

8,000.- บาท


ค่าอาหารกลางวัน
5,000.- บาท

  (จำนวน 50 คน x อัตรามื้อละ 100 บาท x จำนวน 1 มื้อ)


- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
3,000.- บาท

  (จำนวน 50 คน x อัตรามื้อละ 30 บาท x จำนวน 2 มื้อ) 





รวมเป็นเงิน 12,200.- บาท 

(หนึ่งหมื่นสองพันสองร้อยบาทถ้วน)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
1. โครงการอบรมบุคลากรเพื่อการพัฒนาสมรรถนะด้านการเขียนโครงการให้แก่บุคลากรคณะวิทยาศาสตร์ วันที่  20 มกราคม 2558 เวลา 9.00 – 16.00 น. ณ ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์10-103 อาคาร10 คณะวิทยาศาสตร์
2. งบประมาณเป็นค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ของโครงการจำนวนเงินทั้งสิ้น 12,200.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันสองร้อยบาทถ้วน) โดยเบิกจากงบประมาณเงินรายได้ แผนงาน : …………………..………. ผลผลิต : ………………………………… งบ.....................................

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ณัฐพงศ์ พินิจค้า)

รองคณบดีฝ่ายวางแผนและวิเทศสัมพันธ์
ตั้งค่าระยะบรรทัดทั้งหมด เป็น


หนึ่งเท่า หรือ Single





* ระยะบรรทัดสามารถปรับแก้ตามความเหมาะสม *





ประมาณ 1.5 ซม.





ประมาณ 1.5 ซม.





กั้นหลัง 2 ซม.





ระยะย่อหน้า 2.5 ซม.





ระยะ ก่อนหน้า/Before 6 pt





กั้นหน้า 3 ซม.





ระยะ หลังหน้า/After 12 pt





(1 Enter)








