
ขั้ นตอนการขออนุมั ติขั้ นตอนการขออนุมั ติ
โครงการตามแผนปฏิบั ติการ (Action Plan)โครงการตามแผนปฏิบั ติการ (Action Plan)  

แบบ SO & RWAPแบบ SO & RWAP
และ โครงการบริการวิชาการ “แบบไม่หารายได้”และ โครงการบริการวิชาการ “แบบไม่หารายได้”

2. กรณี ยืมเงิ นมหาวิทยาลั ย :

หน่วยติดตามฯ ส่ งเอกสารให้หน่วยติดตามฯ ส่ งเอกสารให้   
[เจ้าหน้าที่การเงิ นฯ] ตรวจสอบ[เจ้าหน้าที่การเงิ นฯ] ตรวจสอบ

และเสนอเอกสารต่อไปและเสนอเอกสารต่อไป
ยั งคณบดียั งคณบดี

เพื่ อพิจารณาเพื่ อพิจารณา
และลงนามอนุมั ติและลงนามอนุมั ติ

ผู้ รั บผิดชอบโครงการผู้ รั บผิดชอบโครงการ
(ภาควิชา/หน่วยงาน)(ภาควิชา/หน่วยงาน)

ดำเนินการจั ดทำดำเนินการจั ดทำ
รายละเอียดโครงการตามรายละเอียดโครงการตาม

แบบฟอร์มแบบฟอร์ม  
SCIPLAN-001 SCIPLAN-001 (Checklist)(Checklist)

SCIPLAN-002 (ข้อเสนอโครงการฯ)SCIPLAN-002 (ข้อเสนอโครงการฯ)

ส่งเอกสารให้หน่วยติดตามและ
ประเมินผลตรวจสอบความถูกต้อง

และลงรั บข้อเสนอโครงการ
เก็บบั นทึกไว้

ส่ งเอกสารให้หน่วยติดตามและ
ประเมินผลตรวจสอบความถูกต้อง

และลงรั บข้อเสนอโครงการ
เก็บบั นทึกไว้

หลั งจากได้รั บการอนุมั ติหลั งจากได้รั บการอนุมั ติ
นำส่ งเอกสารกลั บคืนให้ผู้ รั บผิดนำส่ งเอกสารกลั บคืนให้ผู้ รั บผิด
ชอบโครงการดำเนินการจั ดชอบโครงการดำเนินการจั ด
โครงการต่อไปโครงการต่อไป

*หมายเหตุ*หมายเหตุ  1. กรณี ที่มีนิสิต/บุคคลภายนอกเข้าร่ วมโครงการ
(ไม่ เกี่  ยวข้องกั บการเรี ยนการสอน)
เป็นอำนาจของอธิ การบดีเป็นผู้ อนุมั ติ ควรทำการขออนุมั ติก่อน
วั นจั ดโครงการอย่างน้อย 10 วั นทำการ

ควรดำเนินการหลั งได้รั บอนุมั ติและก่อนวั นจั ดโครงการ 
อย่างน้อย 10 วั นทำการ 

3. กรณี ยืมเงิ นคณะวิทยาศาสตร์ : ควรดำเนินการหลั งได้รั บอนุมั ติ
และก่อนวั นจั ดโครงการ อย่างน้อย 7 วั นทำการ 

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลั ยศรี นครินทรวิโรฒคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลั ยศรี นครินทรวิโรฒ



ผู้ รั บผิดชอบโครงการ (ภาควิชา/หน่วยงาน)
ดำเนินการจั ดทำรายละเอียดโครงการตาม

แบบฟอร์ม SCIPLAN-001 (Checklist) 
SCIPLAN-003 (ข้อเสนอโครงการฯ)

และ SCIPLAN-004 (บั นทึกข้อความ บก ผ่านคณะฯ)

ขั้ นตอนการขออนุมั ติโครงการบริการวิชาการขั้ นตอนการขออนุมั ติโครงการบริการวิชาการ
“แบบหารายได้” (ผ่านคณะวิทยาศาสตร์)“แบบหารายได้” (ผ่านคณะวิทยาศาสตร์)

หน่วยบริการวิชาการนำเรื่  องเข้าวาระที่ประชุม
คกก.บริการวิชาการเพื่ อเห็นชอบ 

กรณี มีข้ อแก้ไข ให้ผู้ รั บผิดชอบแก้ไขตามมติและส่งกลั บมายั ง
หน่วยบริการวิชาการ

หน่วยบริการวิชาการนำเรื่  องเข้าวาระที่ประชุม
คกก.ประจำคณะฯ 

เพื่ ออนุมั ติหลั กเกณฑ์การจ่ายเงิ น

เมื่ อได้รั บอนุมั ติและได้รั บมติจากที่ประชุมคกก.ประจำคณะฯ
ให้ผู้ รั บผิดชอบจั ดทำเอกสารขออนุมั ติโครงการ
ส่งหน่วยบริการวิชาการ เพื่ อเสนอคณบดีลงนาม

หน่วยบริการวิชาการนำเรื่  องที่คณบดีลงนามแล้ว ออกเลขผ่าน
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์เพื่ อส่ งไปขออนุมั ติอธิ การบดี

เมื่ อได้รั บอนุมั ติกลั บมา หน่วยสารบรรณจะส่งเรื่  องดั งกล่าวคืน
ผู้ รั บผิดชอบเพื่ อดำเนินการจั ดโครงการต่อไป

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลั ยศรี นครินทรวิโรฒคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลั ยศรี นครินทรวิโรฒ



01

02-a

02-b

03

ผู้รับผิดชอบโครงการ (ภาควิชา/หน่วยงาน) ดำเนินการจัดทำ
เอกสารขอจัดโครงการ ตามแบบฟอร์ม SCIPLAN-003 และ SCIPLAN-005
เรียนคณบดีเพื่อทราบ ผ่านหน่วยบริการวิชาการ

หน่วยบริการวิชาการ นำเรื่องเข้า
วาระที่ประชุม

คกก.บริการวิชาการ เพื่อทราบ

หลังจากได้รับอนุมัติจาก CAS 
ทาง CAS จะส่งเรื่องกลับมายังผู้รับผิดชอบ

เพื่อดำเนินการจัดโครงการต่อไป

หลังคณบดีลงนามรับทราบเรียบร้อยแล้ว 
ให้ผู้รับผิดชอบแนบเอกสารดังกล่าว 

และจัดทำรายละเอียดข้อเสนอโครงการ
ตามแบบฟอร์มของ CAS เพื่อจัดส่งไปยัง CAS

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลั ยศรี นครินทรวิโรฒคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลั ยศรี นครินทรวิโรฒ

ขั้นตอนการขออนุ มัติขั้ นตอนการขออนุ มัติ โครงการบริ การวิชาการโครงการบริ การวิชาการ  
“แบบหารายได้” (ผ่ าน CAS)“แบบหารายได้” (ผ่ าน CAS)

[ *กรณีใช้สถานที่คณะฯ ให้ทำหนังสือขออนุมัติแนบมาพร้อมกัน ]


