
ข ัน้ตอนการขออนุมติัข ัน้ตอนการขออนุมติั
โครงการตามแผนปฏบิติัการ (Action Plan)โครงการตามแผนปฏบิติัการ (Action Plan)  

แบบ SO & RWAPแบบ SO & RWAP
และ โครงการบรกิารวชิาการ “แบบไมห่ารายได”้และ โครงการบรกิารวชิาการ “แบบไมห่ารายได”้

2. กรณียมืเงนิมหาวทิยาลยั :

หน่วยติดตามฯ สง่เอกสารให้หน่วยติดตามฯ สง่เอกสารให้  
[เจา้หน้าทีก่ารเงนิฯ] ตรวจสอบ[เจา้หน้าทีก่ารเงนิฯ] ตรวจสอบ

และเสนอเอกสารตอ่ไปและเสนอเอกสารตอ่ไป
ยงัคณบดียงัคณบดี

เพือ่พิจารณาเพือ่พิจารณา
และลงนามอนุมติัและลงนามอนุมติั

ผูร้บัผดิชอบโครงการผูร้บัผดิชอบโครงการ
(ภาควชิา/หน่วยงาน)(ภาควชิา/หน่วยงาน)

ดําเนินการจดัทําดําเนินการจดัทํา
รายละเอยีดโครงการตามรายละเอยีดโครงการตาม

แบบฟอร์มแบบฟอร์ม  
SCIPLAN-001 SCIPLAN-001 (Checklist)(Checklist)

SCIPLAN-002 (ขอ้เสนอโครงการฯ)SCIPLAN-002 (ขอ้เสนอโครงการฯ)

สง่เอกสารให้หน่วยติดตามและ
ประเมินผลตรวจสอบความถูกตอ้ง

และลงรบัขอ้เสนอโครงการ
เกบ็บนัทกึไว้

สง่เอกสารให้หน่วยติดตามและ
ประเมินผลตรวจสอบความถูกตอ้ง

และลงรบัขอ้เสนอโครงการ
เกบ็บนัทกึไว้

หลงัจากไดร้บัการอนุมติัหลงัจากไดร้บัการอนุมติั
นําสง่เอกสารกลบัคนืให้ผูร้บัผดินําสง่เอกสารกลบัคนืให้ผูร้บัผดิ
ชอบโครงการดําเนินการจดัชอบโครงการดําเนินการจดั
โครงการตอ่ไปโครงการตอ่ไป

*หมายเหตุ*หมายเหตุ  1. กรณีทีม่นิีสติ/บุคคลภายนอกเขา้รว่มโครงการ
(ไมเ่กีย่วขอ้งกบัการเรยีนการสอน)
เป็นอํานาจของอธกิารบดเีป็นผูอ้นุมติั ควรทําการขออนุมติักอ่น
วนัจดัโครงการอยา่งน้อย 10 วนัทําการ

ควรดําเนินการหลงัไดร้บัอนุมติัและกอ่นวนัจดัโครงการ 
อยา่งน้อย 10 วนัทําการ 

3. กรณียมืเงนิคณะวทิยาศาสตร์ : ควรดําเนินการหลงัไดร้บัอนุมติั
และกอ่นวนัจดัโครงการ อยา่งน้อย 7 วนัทําการ 

คณะวทิยาศาสตร์ มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒคณะวทิยาศาสตร์ มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ



ผูร้บัผดิชอบโครงการ (ภาควชิา/หน่วยงาน)
ดําเนินการจดัทํารายละเอยีดโครงการตาม

แบบฟอร์ม SCIPLAN-001 (Checklist) 
SCIPLAN-003 (ขอ้เสนอโครงการฯ)

และ SCIPLAN-004 (บนัทกึขอ้ความ บก ผา่นคณะฯ)

ข ัน้ตอนการขออนุมติัโครงการบรกิารวชิาการข ัน้ตอนการขออนุมติัโครงการบรกิารวชิาการ
“แบบหารายได”้ (ผา่นคณะวทิยาศาสตร์)“แบบหารายได”้ (ผา่นคณะวทิยาศาสตร์)

หน่วยบรกิารวชิาการนําเร ือ่งเขา้วาระทีป่ระชุม
คกก.บรกิารวชิาการเพือ่เห็นชอบ 

กรณีมขีอ้แกไ้ข ให้ผูร้บัผดิชอบแกไ้ขตามมติและสง่กลบัมายงั
หน่วยบรกิารวชิาการ

หน่วยบรกิารวชิาการนําเร ือ่งเขา้วาระทีป่ระชุม
คกก.ประจําคณะฯ 

เพือ่อนุมติัหลกัเกณฑ์การจา่ยเงนิ

เมือ่ไดร้บัอนุมติัและไดร้บัมติจากทีป่ระชุมคกก.ประจําคณะฯ
ให้ผูร้บัผดิชอบจดัทําเอกสารขออนุมติัโครงการ
สง่หน่วยบรกิารวชิาการ เพือ่เสนอคณบดลีงนาม

หน่วยบรกิารวชิาการนําเร ือ่งทีค่ณบดลีงนามแล้ว ออกเลขผา่น
ระบบสารบรรณอเิลก็ทรอนิกสเ์พือ่สง่ไปขออนุมติัอธกิารบดี

เมือ่ไดร้บัอนุมติักลบัมา หน่วยสารบรรณจะสง่เร ือ่งดงักล่าวคนื
ผูร้บัผดิชอบเพือ่ดําเนินการจดัโครงการตอ่ไป

คณะวทิยาศาสตร์ มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒคณะวทิยาศาสตร์ มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ
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02-a

02-b

03

ผู้รับผิดชอบโครงการ (ภาควิชา/หน่วยงาน) ดําเนินการจัดทํา
เอกสารขอจัดโครงการ ตามแบบฟอร์ม SCIPLAN-003 และ SCIPLAN-005
เรียนคณบดีเพ่ือทราบ ผ่านหน่วยบริการวิชาการ

หน่วยบริการวิชาการ นําเร่ืองเข้า
วาระท่ีประชุม

คกก.บริการวิชาการ เพ่ือทราบ

หลังจากได้รับอนุมัติจาก CAS 
ทาง CAS จะส่งเร่ืองกลับมายังผู้รับผิดชอบ

เพ่ือดําเนินการจัดโครงการต่อไป

หลังคณบดีลงนามรับทราบเรียบร้อยแล้ว 
ให้ผู้รับผิดชอบแนบเอกสารดังกล่าว 

และจัดทํารายละเอียดข้อเสนอโครงการ
ตามแบบฟอร์มของ CAS เพ่ือจัดส่งไปยัง CAS

คณะวทิยาศาสตร์ มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒคณะวทิยาศาสตร์ มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ

ข้ันตอนการขออนุมัติข้ันตอนการขออนุมัติ�ครงการบริการวิชาการ�ครงการบริการวิชาการ  
“แบบหารายได�” (ผ� าน CAS)“แบบหารายได�” (ผ� าน CAS)

[ *กรณีใช้สถานท่ีคณะฯ ให้ทําหนังสือขออนุมัติแนบมาพร้อมกัน ]


