
ล ำดับ กจิกรรม วัตถุประสงค์ เป้ำหมำย ตัวช้ีวัด ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำน หน่วยงำนที่รับผดิชอบ

1 ปรับปรุงกำรจัดท ำวำระกำรประชุม เพ่ือลดควำมล่ำช้ำในขั้นตอนกำร ลดรอบระยะเวลำ จ ำนวนวันในแต่ละคร้ัง ตุลำคม 58 ถงึ กนัยำยน 59 งำนบริหำรและธุรกำร

จัดเตรียมเอกสำรวำระกำรประชุมกำรจัดท ำวำระกำร ที่จัดวำระกำรประชุม

ของหน่วยงำน ประชุม ลดลงมำกกว่ำ 

ร้อยละ 90 

2 ปรับปรุงขั้นตอนกำรออกหนังสอื เพ่ือลดขั้นตอนกำรปฏบิัติงำนกำรลดรอบระยะเวลำ จ ำนวนวันในแต่ละคร้ัง ตุลำคม 58 ถงึ กนัยำยน 59 งำนบริหำรและธุรกำร

เชิญประชุม ขออนุมัติจัดประชุมและกำรออก และขั้นตอนกำร ที่ด ำเนินกำรออกและ

หนังสอืเชิญบุคคลที่เกี่ยวข้องเข้ำ ออกหนังสอืเชิญ ส่งหนังสอืเชิญประชุม

ร่วมประชุม ประชุม ลดลงมำกกว่ำ

ร้อยละ 90

3 ปรับปรุงขั้นตอนกำรจัดท ำสรุปรำยงำน เพ่ือลดควำมล่ำช้ำในขั้นตอนกำร ลดรอบระยะเวลำ จ ำนวนวันในแต่ละคร้ัง ตุลำคม 58 ถงึ กนัยำยน 59 งำนบริหำรและธุรกำร

กำรประชุม สรุปรำยงำนกำรประชุมของหน่วยกำรจัดท ำสรุปรำยงำน ของกำรจัดท ำสรุป

งำน กำรประชุม รำยงำนกำรประชุม

ลดลงมำกกว่ำ 

ร้อยละ 90

แผนการปรบัปรุงกระบวนการปฏิบติังานการจัดประชมุ

ของ ส านกังานผูอ้ านวยการ ศูนยวิ์ทยาศาสตรศึกษา



ล ำดับ กจิกรรม วัตถุประสงค์ เป้ำหมำย ตัวช้ีวัด ระยะเวลำด ำเนินงำน หน่วยงำนที่รับผดิชอบ

4 ปรับปรุงขั้นตอนกำรแจ้งเวียนมติที่ประชุม เพ่ือลดควำมล่ำช้ำในขั้นตอนกำร ลดรอบระยะเวลำ จ ำนวนวันในแต่ละคร้ัง ตุลำคม 58 ถงึ กนัยำยน 59 งำนบริหำรและธุรกำร

แจ้งเวียนมติที่ประชุมของหน่วย กำรแจ้งเวียนมติที่ ของกำรจัดท ำสรุปมติ

งำน ประชุม กำรประชุมลดลง

มำกกว่ำร้อยละ 90


