
 
  
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 กรณีเดินทางไปเก็บข้อมูลวิจัย ให้แนบตารางก าหนดการการเก็บข้อมูลด้วย  

                  สบ.28  

การขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศ  

 แบบบันทึกการเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศ (ฟอร์ม PER 202)  

 หนังสือเชิญ หรือ การตอบรับ หรือส าเนาหนังสือการจัดประชุม  

 เอกสารประชาสัมพันธ์ ข้อมูลจากเว็บไซต์หลักของเจ้าภาพที่จัดประชุม/สัมมนา  

 ก าหนดตารางการประชุม/สัมมนา  

 ส าเนาโครงการ/ส าเนาบันทึกท่ีได้รับอนุมัติการใช้เงินจากมหาวิทยาลัย หรือส าเนาการขออนุมัติใช้เงิน  

  

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 
 

 
 

                                     
  

  

 
    

                  

 
   

  
 

      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  อนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานตา่งประเทศ 
                                                             ออกหนังสืออ านวยความสะดวกในการเดินทางและใบน าวซี่า    
 
       

                                                                      ลงช่ือ......................................................................................ผู้ขออนุมัต ิ
                    (..............................................................................) 
 
 

                                                                         ลงช่ือ....................................................................................................... 
                    (..............................................................................) 

ผู้อ านวยการส่วน/หัวหนา้ฝ่าย/หัวหน้าภาควิชา/หัวหนา้สาขา..................................................................................................  
 

(2)   เรียน  อธิการบดี 
        หน่วยงานพิจารณาแล้วไม่ขัดข้อง  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติต่อไป 
 
 

        ลงช่ือ....................................................................................................... 
      รองอธิการบดี/คณบด/ีผู้อ านวยการ.......................................................................................................................................... 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
        ลงช่ือ....................................................................................................... 
                                                                                              ผู้อ านวยการส่วนทรัพยากรบุคคล       
                                                                      

        ลงช่ือ....................................................................................................... 
                     รองอธิการบดีฝ่ายบรหิารและทรัพยากรบุคคล 
 

(3)   ผลการพิจารณา                                                                      อนุมัติ         ไม่อนุมัต ิ
 
 

         ลงช่ือ....................................................................................................... 
                               (รองศาสตราจารย์ ดร.สมชาย  สันติวัฒนกุล) 
                                    อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ 
                วันท่ี....................................................................................... 

กรุณาพิมพ์/เขียนตวั  บรรจง
PER_202

บนั ทึกข้อความ
ส่วนงาน..................................................................................................................โทร............................................................................

ที่   ............................................................................................................วันที่  ...................................................................................

เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศ
(1)  เรียน  รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อ านวยการ...................................................................................................................................

ข้าพเจ้า.................................................................................................ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลยั  /ลูกจ้างประจ า
ต าแหน่ง........................................................................สังกัด...................................................................................................................
และผู้ร่วมเดินทางจ านวน.................ราย (รายช่ือดังเอกสารแนบ) มีความประสงค์จะขออนุมัติเดินทางไปยังเมือง……...…….………………………
ประเทศ...............................................................  เพื่อ................................................................................................................................................................
โดยใช้งบประมาณของ  .................................................................................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันท่ี.............................................................ถึงวันท่ี..............................................................มีก าหนด........................................วัน


